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SANCTORUM

D Unidad administrativa

| TZACURLIITLA
\

Presidencia Municipal

 Nombre del responsable | | ucia Torres Martinez

Cargo Secretaria Particular e e T
 Teléfono \ | 7491077416 y o d
Fond_q Presidencia Municipal
Selon Presidencia

- Codigo | Ser cumental [ Descripcion TVolumen | Afos | Ubicacion Fisica
Lo __oclat PR 1 . A AR R PR @ | B P e T extremos | * ¢
.‘x_ . rrespondencia Oficios enviados y 3 Archivo de Tramite
recibidos internos y (Anaquel metalico)
externos
1C.2 | Organo de | Cuando realizan 3 Archivo de Tramite
fiscalizacion auditorias (Anaguel metalico)
1C.3 | Convenios Acuerdos  con otras 3 Archivo de Tramite
dependencias (Anaquel metalico)

Unidad administrativa

Sindicatura
"Nombre del responsable | José Angel Zavala Luna
Cargo Sindico Procurador
Teléfono | 7491019756
"-.
Fondo -~ Presidencia Municipal
Seccion ___ Sindicatura

- | Anos extremos | Ubicacion
) Fisica
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GOBIERNO MUNICIPAL
2021-2024

Unidad administrativa

Secretaria del H. Ayuntamiento

[ Nombre del responsable

Miguel Angel Cova Bedolla

donde se pasa asistencia

firmando su entrada y salida

R:argo Secretario del H. Ayuntamiento
[ Teléfono 5524950247
Fondo Presidencia Municipal
Sepmgn secretaria del H. Ayuntamlento
A;.Qé‘digo ;ene Documental o ,Descrlpcmn“"""”“ B R R \(¢lu_me‘n Aiios | Ubicacion
@m 4 B AR SR R R L MR 1P extremos T Fisica® 1 P72
3C.1 | Constancias de Acredlta el lugar donde vive eI 3 Archivo de Tramite
radicacion ciudadano (Anaquel metalico)
3C.1.2 | Constancias de Acredita la identidad de una 3 Archivo de Tramite
identidad persona (Anaquel metalico)
3C.1.3 | Constancia de modo | Acredita las condiciones en las 3 Archivo de Tramite
honesto de vivir que vive una persona (Anaquel metalico)
3C.1.4 | Constancia de | Acredita la situacién econémica 3 Archivo de Tramite
vulnerabilidad de una persona (Anaquel metalico)
3C.1.5 | Constancia de ultimo | Acredita donde  vivid un 3 Archivo de Tramite
domicilio conyugal matrimonio (Anaquel metalico)
3C.1.6 | Constancia de ingresos | Acredita los ingresos de una 3 Archivo de Tramite
persona (Anaquel metalico)
3C.2 Permisos via publica Otorga los permisos 3 Archivo de Tramite
correspondiste para hacer uso de (Anaquel metalico)
la via publica para eventos
(familiares, culturales religiosos
etc.)
3C.2.1 | Permisos para uso de | Otorga los permisos 3] Riehvicde Tiarmie
- instalaciones correspondientes para el uso de (Anaquel metalico)
municipales las instalaciones como el auditorio
entre otro para eventos
(familiares, culturales religiosos
etc.)
3C.3 | Actas de cabildo Actas de las sesiones ordinarias y Historicas | Archivo de Tramite
extraordinarias de cabildo (Anaquel metélico)
3C.3.1 | Actas administrativas Cuando incurren en faltas 8 Archivo de Tramite
laborales como lo establece la ley (Anaquel metalico)
de servidores publicos
3C.4 | Expediente de | Documentos del personal que 3 Archivo de Tramite
servidores publicos tiene bajo su cargo como (Anaquel metalico)
curriculo, nombramientos, cartas
de recomendacion etc.
3C.5 | Control de asistencias | Listas de los servidores publicos 3 Archivo de Tramite |
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: kiMrativa | Organo Interno de Control S
4 am&cngFé@ﬁonsable Lino Huerta 20212024 |
Cargo Contralor
Teléfono 55591518
Fondo Presidencia Municipal
Seccion Organo Interno de control
Cédigo | Serie. Documenta!', inln Descnpcmn [ Volumen — ‘Anos extremos | Ubicacion
I'k". ‘;S i .: \H .?’h ‘ A,L‘ l!H ; ',“v"- ‘:",' r * b ’;' i"f‘f?,._l.{x 'At:. i e ‘~.n p FlSlca (e
4C. 1 Audltorlas mternas Actividad para 4 Archivo de Tramlte
prevenir, detectar y (Anaquel metélico)
sancionar la
i : corrupcion : ‘
-C.2 Procedimientos de Resolucion de un 4 Archivo de Tramite
responsabilidad procedimiento  de (Anaquel metalico)
administrativa fesponsabilidad
investigacion
4C.2.1 | Sustanciacion y Resolucion de un 4 Archivo de Tramite
resolucién procedimiento de (Anaguel metalico)
responsabilidad :
4C.3 Declaraciones Declaracién inicial, 4 Archivo de Tramite
patrimoniales conclusién, y (Anaquel metdlico)
maodificacién
4C 4 Capacitacién de Capacitaciones 4 Archivo de Tramite
requerimientos OFS recbidas a los (Anaquel metalico)
servidores publicos
4C.5 Sustanciaciéon de Resultados de 4 Archivo de Tramite
requerimientos OFS auditorias ‘ (Anaquel metalico)

Escaneado con CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

= o

TZACURLIITLA

SANCTORUM

DE LAZARO CARDENAS GOBIERNO MUNICIPAL

20212024

Unidad administrativa Tesoreria ,
Nombre del responsable Angelica Alonzo Vazquez

|
Cargo Tesorera municipal \
Teléfono |

Fondo Presidencia Municipal
Seccmn » Tesoreria Municipal

_ Afos | Ublcaclon Flsma,,;;
r hoad, Lot L3 A degpirend o awiard s L il | extremos NG A I a
' Comprobacién de Comprobac|on de las 7 Archivo de Tramite
gasto aplicaciones de gastos (fhaquel metalico)
5C. 2 | Pliego de observaciones | Se lleva a cabo durante las Archivo de Tramite
y propuesta de | auditorias  del 6rgano  de (Anaquel metalico)
solventacién a las | fiscalizacion
auditorias
Unidad administrativa Obras Publicas
Nombre del responsable Juana de la Caridad
Cargo Directora de obras Publicas
Teléfono

Fondo : oo Presidencia Municipal
: TR Obras Publicas

- Afos | Ubicacion Fisica
A | ot & i i extremos s L ¥
6C. 1 Expedlentes tecnlcos Expedlentes de todas Ias 3 Archivo de Tramite
obras realizadas (Anaquel metalico)
6C. 2 | Permisos de subdivision | Permisos por solicitud del 3 Archivo de Tramite
ciudadano (Anaquel metalico)
6C. 2.1 | Permiso de uso de Autorizaciones 3 Archivo de Tramite
suelo (Anaquel metalico)
6C. 2.2 | Permisos de licencia de | Licencias para 3 Archivo de Tramite
construccién construccién (Anaquel metalico)
6C. 2.3 | Numero oficial Asignaciéon de numero 3 Archivo de Tramite
oficial (Anaquel metalico)
6C. 2.4 | Alineamientos Conforme a la peticion de 3 Archivo de Tramite
usuario (Anaquel metalico)
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Unidad administrativa
Nombre del responsable
Cargo

N

GOBIERNO MUNICIPAL
2021-2024

Seguridad Publica \
Juvencio Brindis |
Director de seguridad publica \

|

Teléfono
Fondo Presidencia Municipal

Seccion

Segurldad Publlca

: _' ”htal»a - | Descrip Ak gi\‘(dlumé_ﬁ'. ~ Anos | Ubicacién Fisica
e J-f"a“:&""‘ﬁ? oAty e D et 7 lextremos | 4 L an
C.1 Partes de novedades S|tuac10nes que ocurren 3 Archivo de Tramite \
durante el turno (Anaquel metélico)
7C.2 | Fatiga Listas de asistencia 3 Archivo de Tramite j
(Anaquel metélico)
7C. 3 Incidencias Faltas de elementos 3 Archivo de Tramite
(Anaquel metalico)
7C. 4 | Tarjetas informativas Cuando se presentan 3 Archivo de Tramite
situaciones de algun atentado o (Anaquel metalico)
situacion relevante
7C.5 | Puestas a disposicion Cuando se presenta un delito 3 Archivo de Tramite
(Anaguel metélico)J
7C.6 | Secretaria de seguridad | Requerimientos o peticiones 3 Archivo de Tramite
ciudadana (Anaquel metélico)
7C.7 | C3 (Examenes de controly | Exdmenes de control vy 3 Archivo de Tramite
confianza) confianza (Anaguel metalico)
7C. 8 Boletas de arresto Informacién del arresto de una 3 Archivo de Tramite
persona (Anaquel metélicoq
7C.9 |Actas de comité Reunién de vecinos donde 3 Archivo de Tramite
participacion ciudadana tratan diferentes puntos acerca (Anaquel metalico)
> de la seguridad
=7
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Unidad administrativa

Juridico

Nombre del responsable

Elvia Eliud Pasten Farfan

Directora del area juridica

Teléfono

|
\
|
|

Fondo Presidencia Municipal \
Seccion Juridico
§ i B seocental g iDescripcion SR CREEEREI Volumen ArosillbicacioniEisic l
e = S R e T s B e b oty ikt G R extremos | ”
8C.1 | Expedientes laborales | Demandas laborales 10 Archivo de Tramite
(Anaquel metalico)
8C.2 | Carpetas de | Delitos cometidos en patrimonio 10 Archivo de Tramite
investigacion del municipio (Anaquel metalico)
8C. 3 | Juicios civiles Acciones emprendidas  por 10 Archivo de Tramite
particulares en contra del (Anaquel metalico)
Ayuntamiento
8C. 3.1 | Juicios administrativos | Demandas por responsabilidad 10 Archivo de Tramite
administrativa (Anaquel metalico)
8C. 3.2 | Juicios de amparo Demandas de particulares en 10 Archivo de Tramite
contra de vulneracién o garantias (Anaquel metalico)
por parte del ayuntamiento
8C. 4 | Actas administrativas Cuando un servidor publico 10 Archivo de Tramite
incure en una falta que (Anaquel metalico)
establece la ley de servidores
publicos
8C.5 | Expedientes de | Finiquito accion laboral definitiva 10 \ Archivo de Tramite
) liquidacién (Anaquel metalico)
| 8C.6 | Terminacion laboral Accién laboral definitiva 10 \ Archivo de Tramite
(Anaquel metalico)
8C.7 | Renuncias voluntarias | Separacion voluntaria del cargo 10 \ Archivo de Tramite
(Anaguel metélico)

Escaneado con CamScanner



https://v3.camscanner.com/user/download

SANCTORUM

DE LAZARO CARDENAS

| TZACURUITLA
N

—
-

GOBIERNO MUNICIPAL
2021-2024

Unidad administrativa

SMDIF

Nombre del responsable

Angelica Pérez Larios

|
-
\

Cargo Directora del Sistema Municipal DIF
Teléfono
Fondo Presidencia Municipal \
Seccion SMDIF
fc°g-',9£ _Sgne' Documental [ Descripcion Volumen | Afos. ‘Ubicacién Fisica \
T e S A G S A (Y extremos |
9C. 1 EXp_edlente’s Estudio que se realiza para 3 Archivo de Tramite
- socioecondmicos las personas que requieran (Anaquel metalico)
aparatos funcionales un aparato funcional
9C. 1.2 | Expedientes despensas | De todas las personas que se 3 Archivo de Tramite
registran  para  adquirir (Anaquel metalico)
despensas
9C.1.3 EXpEQie_nte de apoyos | Apoyo a personas 3 Archivo de Tramitj
economicos vulnerables (Anaqguel metalico)
9C. 1.4 | Expediente jefas de | Apoyo a las madres solteras 3 Archivo de Tramite
familia (Anaquel metalico)
9C. 1.5 | Expediente para | Apoyo para personas con 3 Archivo de Tramite
personas con | enfermedad de insuficiencia (Anaquel metalico)
insuficiencia renal renal
9C. 2 | Padrones de | Listas de las personas que 3 Archivo de Tramite
beneficiarios aparatos | fueron aceptadas para (Anaquel metalico)
funcionales adquirir un aparato funcional
9C. 2.1 | Padrones de | Listas de personas aceptadas 3 Archivo de Tramite
beneficiarios despensas | para despensas (Anaquel metalico)
H 9C. 2.2 | Padrones de | Lista de alumnos 3 Archivo de Tramite
beneficiarios desayunos | beneficiarios para desayunos (Anaquel metalico)
escolares modalidad | calientes
caliente
9C. 2.3 | Padrones de | Lista de alumnos 3 Archivo de Tramite
beneficiarios desayunos | beneficiarios para desayunos (Anaquel metalico)
escolares modalidad fria | fria
9C. 3 | Formatos de supervision Supervision de desayunos Archivo de Tramite
mensual desayunos (Anaquel metalico
calientes
9C. 3.1 | Formatos de entrega | Entrega de desayunos 3 Archivo de Tramit
desayunos calientes (Anaquel metalico
9C. 3.2 | Formatos de entrega | Entrega de desayunos 3 Archivo de Tramit
desayunos frios (Anaquel metalicc
9C. 4 | Reporte fotografico | Evidencias de la entrega de 3 Archivo de Tramit
desayunos calientes los desayunos calientes (Anaquel metalicc
9C. 4.1 | Reporte fotografico | Evidencias de la entrega de 3 | Archn it
desayunos frios los desayunos frios

s S
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Reporte fotografico de la
anirega de despensas

Evidencias de la entrega de

DE LAZARO CARDENAS

| despensas

1
‘ |
1 l

Archivg de-Framife
(AnaqUe\"'“éfé'ﬁ‘ ) \

GOIIIINO MUNICIPAL

Unidad administrativa

Servicios Municipales

2021-2024

Nombre del responsable Omar Castillo Quiroz |
| Cargo. Director de servicios municipales
Teléfono
Fond_q Presidencia Municipal
Seccion

Servicios Municipales

| Descripcién Volumen

Anos extremos

Ubicacion
Fisica

Unidad administrativa

Juez Municipal

Nombre del responsable

Ariadna Espafia Millan

Cargo

Jueza Municipal

Teléfono

ﬁondo

Presidencia Municipal

Seccién : Juez Munlmpal
Seri | : Volumen | Afios | Ubicacion Fisica
b s A N Rl 1 | | Extremos
11C. 1 ConstanCIas de Haces constar la _ situacion 2 Archivo de Tramite
posesion declarada por la parte solicitante (Anaquel de madera)
11C.1.1 | Constancias de Haces constar la situacion 2 Archivo de Tramite
concubinato declarada por la parte solicitante (Anaquel de madera)
11C.1.2 | Constancia de Haces constar la situacion 2 Archivo de Tramite
solteria declarada por la parte solicitante (Anaquel de madera)
11C.2 | Actas de hechos Acta con hechos declarantes por 10 Archivo de Tramite
cualquier situacién (Anaquel de madera)
11C.2.1 | Actas de conciliacion | Acuerdos referentes de un 10 Archivo de Tramite
conflicto (Anaquel de madera)
11C.3 | Contratos de | Contracto 10 _
compraventa
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Invitaciones Citatorios 10 Archivode—Framite
ms&lﬂ disposicion | Act (Anaaue B0 it ofe
n ctos
DE LAZARO CARDENAS P 1P (2522'521'3115:3%"'"
11C.6 | Pensiones Pensiones 10 Archivo de Tramite
(Anaquel de madera)

Unidad administrativa Desarrollo Social
Nombre del responsable Luis Angel Castillo Juarez
Cargo Director de Desarrollo Social
Teléfono
e Fondo Presidencia Municipal
Seccion Desarrollo Social
c6digo | Serie | DocumentalH - | Descripcion | Volumen ~ | Aios extremos Ub'°a°'°" i
Liang Sl i i b ] IR Fisica
12C. 1 Apoyo ala economla Programas “para 1 Archivo de
familiar apoyo a las Tramite
familias (Anaquel
metalico) |
Unidad administrativa Turismo y proteccién al ambiente
Nombre del responsable Brien Luna Cervantes
Cargo Director de Turismo y proteccion al ambiente
a Teléfono
Fondo ~ Presidencia Municipal
Seccion ~ Turismo

E | Anos extremos | Ubicacion
Fisica
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2021-2024

Unidad administrativa

Cultura

Nombre del responsable

Maria Antonia Zavala Romero

Directora de Cultura

Cargo

l
l
|
|

| Teléfono
Fondo Presidencia Municipal
Secclon Cultura
S 3Descr|pc|on ~ [Volumen | Aifios Ublcaclén FISlca
T ‘ Yoo vl M.{‘%u g _;»'a’.j (G fz AL - | extremos
Cartas responsivas de Documentos  donde  se 4 Archivo de Tfam'te
grupos de ballets expresa la responsabilidad y el (Anaquel de madera)
acuerdo ambas partes
municipal y particular
_—
Unidad administrativa Cronista
Nombre del responsable Jhoana Zavala Martinez
Cargo Cronista Municipal
Teléfono
Fondo Presidencia Municipal
Seccion Cronista Municipal
3 cumental | Desc iaT : s Volumen Afos Ubicacion Fisica
o e Ed R © |extremos|
15C.1 | Solicitud para registro de | La sollcnud de los vecinos para 3 Archivo de Tramite
: calles asignarle nombre a sus calles (Anaquel de madera)

Deportes

Unidad administrativa

Javier Vega Castillo

Nombre del responsable

Director de Deportes

Cargo

Teléfono

Fondo
Seccion ‘

~ Presidencia Municipal
~ Deportes

Ubicacion Fisica
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Unidad administrativa Proteccion Civil
Nombre del responsable Felipe Zavala

| Cargo Director de proteccién Civil
Teléfono

Fond_q Presidencia Municipal
Seccion Proteccion Civil

- [Descripcion [ Volumen| Afos | Ubicacion Fisica
o | P b A A AW MR | axtremos ' |
Verificacién de que las instalaciones 3 Archivo de Tramite
cuenten con la seguridad necesaria (Anaquel de madera)
17C. 2 | Certificados Verificacién de instituciones 3 Archivo de Tramite
(Anaquel de madera)
17C.3 | Planes de Instrucciones para saber que hacer 3 Archivo de Tramite
emergencia en caso de emergencia (Anaquel de madera)
Unidad administrativa IMM
Nombre del responsable Cristina Cova Chavez
Cargo Directora del Instituto Municipal de la Mujer
Teléfono
| Fondo AR ; Presidencia Municipal
Seccion i ' IMM

Serie Documental ; | Volumen | Afios | Ubicacion Fisica
il oy PR NI b extremos
18C. 1 | Ordenes de ra prevenir que se 1 Archivo de Tramite
proteccién repita la agresion (Anaquel de metalico)
18C.2 | Canalizaciones Solicitud de intervencion a otras 1 Archivo de Tramite
dependencias (Anaquel de metalico
18C.3 | Audiencias Solicitud de asuntos personales, 1 Archivo de Tramite
administrativos, legales etc. (Anaquel de metalico)
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DE LAZARO CARDENAS

[Unidad administrativa
Nombre del responsable

GOBIERNO MUNICIPAL
2021-2024

Unidad de Transparencia

Yahir Zaldivar

Cargo Director de Transparencia
Teléfono
Fondo Presidencia Municipal
Seccion Unidad de Transparencia
‘;Serle Dogumental | Descripcion | Volumen | Aiios Ubicacion Fisica
i jasd TR P [T extremos | & '
Solncntud de | Solicitud de informacién 3 Archivo de Tramite
informacion dependiendo el interés del usuario (Anaquel de metalico)
19C.1.2 | Solicitud de datos | Solicitud de cancelacion, 3 Archivo de Tramite
personales rectificacion de datos personales (Anaquel de metalico)
19C.2 | Peticion de partes 10 Archivo de Tramite
(Anaquel de metélico
Unidad administrativa Registro Civil
Nombre del responsable
Cargo Oficial de registro civil
Teléfono
Fondo Presidencia Municipal
Seccnon Reglstro C|V|I
i Descrif | Volumen | Aflos | Ubicacioén Fisica
: 2 R SR ks | extremos Y
20, 1 Requ rlmlentos para Reglstro de actas de 7 Archivo de Tramite
registro de actas de nacimiento (Anaquel de metalico)
nacimiento
20C.1. 2 | Requerimientos para | Al contraer matrimonio 7 Archivo de Trami_te
registro de actas de (Anaquel de metalico)
matrimonio -
20C.1.3 | Requerimientos para | Donde se establece los datos 7 Archivo de Tranj|_te
registro de actas de|mas importantes de (Anaquel de metalico)
defuncién. fallecimiento de una persona
20C. 2 Tramites de divorcio Cuando 7 Archivo de Trami_te
(Anaquel de metélico
20C. 3 Inexistencia de registro cuando no se encuentra 7 Archivo de Trarpi_te
inscrita una persona en los (Anaquel de metalico)
libros de registro .
20C. 4 Inscripciones senténciales | Anotaciones en los libros de 7 Archivo de Tranjl'te
judiciales gobierno (Anaquel de metalico) |_
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[ Unidad administrativa

ITJ

GOBIERNO MUNICIPAL
2021-2024

Nombre del responsable

Sergio Javier Castillo Vega

|
Cargo Director del ITJ |
Teléfono |
Fondo Presidencia Municipal \
Seccién ITJ
" Cédigo | Serie | Descripcion Volumen | Afios | Ubicacién Fisica J
| Documental AR 3 EETT extremos
21C.1 | Convenio Convenio para beneficio del municipio 4 Archivo de Tramite |
adquiriendo equipo de cémputo para (Anaquel de metahcoj
la juventud
Unidad administrativa Regiduria |
Nombre del responsable Alejandra ‘
Cargo Secretaria de regidores |
Teléfono 7481071354 |
Fondo Presidencia Municipal
Seccion regiduria
mental | Descripcion | Volumen | Afios Ubicacion Fisica \
3y B | e T, extremos
Oficios de Oficios que giran a otras 3 Archivo de Tramite \
solicitud dependencias para solicitud de (Anaquel de
algun servicio, apoyo etc. metalico) |
1S.2 | Convenios Acuerdos que realizan con 3 Archivo de Tramite
otras dependencias (Anaquel de
metalico)
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