AYUNTAMIENTO DE SANCTORUM DE LAZARO CARDENAS

MUNICIPIO DE SANCTORUM DE LAZARO CARDENAS ESTADO DE TLAXCALA
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

FUNCIONES SUSTANTIVAS
FONDO GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
UNIDAD ADMINISTRATIVA BIBLIOTECA
RESPONSABLE DE LA UNIDAD CANDELARIA ANGELA COVA ROMERO
CARGO DEL RESPONSABLE BIBLIOTECA
DOMICILIO / UBICACION CASA DE LA CULTURA
CORREO ELECTRONICO
SECCION
cODIGO SERIE 1 SUB SERIE / DESCRIPCION FECHAS VOLUMEN | UBICACION FisiCA
1DEENEA 30 CALLE 16 DE SEPTIEMBRE
13S5.1 COORDINACION ENTRE EL GOBIERNO DE ESTADO Y MUNICIPIO DE JUN 2025 SIN NUMERO
1DEENEA 30 CALLE 16 DE SEPTIEMBRE
135.2 INTEGRAR LOS RECURSOS DE LAS BIBLIOTECAS Y OPTIMIZAR SU OPERACION DE JUN 2025 SIN NUMERO
AMPLIAR Y DIVERSIFICAR LOS ACERVOS Y PROFESIONALIZACION DE SU 1DEENEA 30 CALLE 16 DE SEPTIEMBRE
135.3 PERSONAL DE JUN 2025 SIN NUMERO
1 DEENEA30 CALLE 16 DE SEPTIEMBRE
1354 EMITIR NORMATIVIDAD TECNICA BIBLIOTECARIA DE JUN 2025 SIN NUMERO
SELECCIONAR, DETERMINAR Y DESARROLLAR LAS COLECCIONES DE LA 1DEENEA30 CALLE 16 DE SEPTIEMBRE
135.5 BIBLIOTECA DE JUN 2025 SIN NUMERO
1DEENEA30 CALLE 16 DE SEPTIEMBRE
135.6 PROPORCIONAR EL SERVICIO DE CATALOGACION DE LIBROS DE JUN 2025 SIN NUMERO
1 DE ENE A 30 CALLE 16 DE SEPTIEMBRE
138.7 PROPORCIONAR ASESORIA TECNICA EN MATERIA DE BIBLIOTECARIA DE JUN 2025 SIN NUMERO
|
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AYUNTAMIENTO DE SANCTORUM DE LAZARO CARDENAS

MUNICIPIO DE SANCTORUM DE LAZARO CARDENAS ESTADO DE TLAXCALA
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

FUNCIONES SUSTANTIVAS

FONDO

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA

RESPONSABLE DE LA UNIDAD

LIC. ROMAN ALVAREZ GARCIA

CARGO DEL RESPONSABLE
DOMICILIO / UBICACION
CORREO ELECTRONICO alvarezgarciaroman@hotmail.com
SECCION
cODIGO SERIE ] SUB SERIE / DESCRIPCION FECHAS VOLUMEN | UBICACION FISICA
1 DEENEA 30 CALZADA DE GUADALUPE
125.1 REALIZAR CRONICAS DE JUN 2025 SIN NUMERO
1DEENEA 30 CALZADA DE GUADALUPE
125.2 REALIZAR REVISTAS, LIBROS ARTICULOS DE JUN 2025 SIN NUMERO
1DEENEA 30 CALZADA DE GUADALUPE
128.3 REALIZAR ENTREVISTAS DE RELEVANCIA E IMPACTO INFORMATIVO DE JUN 2025 SIN NUMERO
1DEENEA30 CALZADA DE GUADALUPE
1254 PROPONER NOMBRES A LA CALLES PUBLICAS DE JUN 2025 SIN NUMERO
ASISTIR A EVENTOS QUE PROPICIEN EL ARTE, CULTURA E HISTORIA DEL 1DEENEA30 CALZADA DE GUADALUPE
128.5 MUNICIPIO Y ACUDIR A EVENTOS CON CALIDAD DE JURADO DE JUN 2025 SIN NUMERO
1 DEENEA 30 CALZADA DE GUADALUPE
125.6 DIFUNDIR, FOMENTAR Y RESCATAR EL ARTE, CULTURA E HISTORIA DE JUN 2025 SIN NUMERO
1 DEENE A 30 CALZADA DE GUADALUPE
125.7 CONFERENCIAS DE JUN 2025 SIN NUMERO
1DEENEA 30 CALZADA DE GUADALUPE
125.8 CREACION DE MUSEO MUNICIPAL DE JUN 2025 SIN NUMERO
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AYUNTAMIENTO DE SANCTORUM DE LAZARO CARDENAS
MUNICIPIO DE SANCTORUM DE LAZARO CARDENAS ESTADO DE TLAXCALA

i ‘ A GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
FUNCIONES SUSTANTIVAS
FONDO GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
UNIDAD ADMINISTRATIVA TURISMO Y PROTECCION AL MEDIO AMBIENTE
RESPONSABLE DE LA UNIDAD ING. ISAAC CASTILLO MEJIA
CARGO DEL RESPONSABLE TURISMO Y PROTECCION AL MEDIO AMBIENTE
DOMICILIO / UBICACION PRESIDENCIA
CORREO ELECTRONICO issaccastillo05@yahoo.com.mx
SECCION ]
CcODIGO SERIE | SUB SERIE / DESCRIPCION FECHAS | VOLUMEN | UBICACION FiSICA
1 DEENEA 30 PLAZA DE LA
115.1 PROTECCION AL AMBIENTE DE JUN 2025 COSNTITUCION NUMERO 1
1DEENEA 30 PLAZA DE LA
11S5.2 IMAGEN URBANA DE JUN 2025 COSNTITUCION NUMERO 1
1DEENEA30 PLAZA DE LA
11s8.3 PERMISOS DE ANUNCIOS PUBLICITARIOS DE JUN 2025 COSNTITUCION NUMERO 1
FOMENTAR Y PROMOVER LA PARTICIPACION SOCIAL EN ACTIVIDADES 1DEENEA 30 PLAZA DE LA
1154 EDUCATIVAS, CULTURALES PARA MEJORAR EL AMBIENTE DE JUN 2025 COSNTITUCION NUMERO 1
1DEENEA30 PLAZA DE LA
11S.5 REGULACION SANITARIA DE JUN 2025 COSNTITUCION NUMERO 1
1DEENEA30 PLAZA DE LA
11S.6 REFORESTACION DE JUN 2025 COSNTITUCION NUMERO 1
1DEENEA 30 PLAZA DE LA
11S8.7 APOYO DE SANEAMIENTO DE JUN 2025 COSNTITUCION NUMERO 1
1DEENEA 30 PLAZA DE LA
11s.8 REGULACION DE TIERRA DE JUN 2025 COSNTITUCION NUMERO 1
1DEENEA 30 PLAZA DE LA
11S.9 PERMISO DE DESCARGA AL REGISTRO MUNICIPAL DE JUN 2025 COSNTITUCION NUMERO 1
1DEENEA 30 PLAZA DE LA
11S.10 DELIMITACION DE ZONA URBANA Y RURAL DE JUN 2025 COSNTITUCION NUMERO 1
1DEENEA30 PLAZA DE LA
115.11 PREVENIR Y CONTROLAR LA CONTAMINACION DEL AIRE, AGUA Y SUELO DE JUN 2025 COSNTITUCION NUMERO 1
INSTRUMENTAR MECANISMOS DE PROTECCION DEL ORDENAMIENTO 1DEENEA 30 PLAZA DE LA
115.12 ECOLOGICO DE JUN 2025 COSNTITUCION NUMERO 1
ESTABLECER PROTECCION EN LAS AREAS NATURALES PROTEGIDAS DEL 1DEENEA 30 PLAZA DE LA
115.13 MUNICIPIO DE JUN 2025 COSNTITUCION NUMERO 1
1DEENEA 30 PLAZA DE LA
115.14 PROTEGER LA DIVERCIDAD BIOLOGICA DE JUN 2025 COSNTITUCION NUMERO 1
1DEENEA 30 PLAZA DE LA
11s.15 PREVENIR Y EVALUAR EL IMPACTO AMBIENTAL EN OBRAS DE JUN 2025 COSNTITUCION NUMERO 1
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PROPICIAR EL DESARROLLO SOSTENIBLE, LA PRESERVACION Y 1DEENEA 30 PLAZA DE LA
115.16 RESTAURACION| DEL SUELO, AGUA DE JUN 2025 COSNTITUCION NUMERO 1
1DEENEA 30 PLAZA DE LA
A1S. 3 TURISMO DE JUN 2025 COSNTITIJCION NUMERO 1
COORDINAR LA ACTIVIDAD DE LOS PARTICULARES, SECTOR PUBLICO, 1 DE ENE A 30 PLAZA DE LA
115.18 SOCIALY PRIVADO PARA FOMENTAR SU DESARROLLO DE JUN 2025 COSNTITIJCION NUMERO 1
; 1 DEENE A 30 PLAZA DELA
11S.19 IMPULSAR MECANISMOS QUE ESTIMULEN LA ACTIVIDAD TURISTICA DE JUN 2025 COSNTITJCION NUMERO 1
FORTALECER EL PATRIMONIO HISTORICO, CULTURAL Y ECOLOGICO DEL 1DEENEA30 PLAZA DELA
115.20 MUNICIPIO DE JUN 2025 COSNTITUCION NUMERO 1
1 DEENEA 30 PLAZA DELA
115.21 OPTIMIZAR LA CALIDAD DEL SERVIVIO TURISTICO DE JUN 2025 COSNTITCION NUMERO 1
‘ 1DEENEA30 PLAZA DE LA
11s8.22 ORIENTAR, RESGUARDAR Y AUXILIAR AL TURISMO DE JUN 2025 COSNTITUCION NUMERO 1
ESTABLECER LINEAMIENTOS PARA FACILITAR EL TURISMO A LAS PERSONAS 1DEENEA30 PLAZA DELA.
115.23 CON DISCAPAC/DAD Y. ADULTOS MAYORES DE JUN 2025 COSNTITUJCION NUMERO 1
PROMOVER EL PATRIMONIO ARQUITECTONI(;b, GASTRONOMICO Y 1DEENEA 30 PLAZA DE;LA,
11S.24 ARTESANAL LOCAL Y DEL ESTADO DE JUN 2025 COSNTITUCION NUMERO 1

Escaneado con CamScanner



https://v3.camscanner.com/user/download

AYUNTAMIENTO DE SANCTORUM DE LAZARO CARDENAS

MUNICIPIO DE SANCTORUM DE LAZARO CARDENAS ESTADO DE TLAXCALA
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

FUNCIONES SUSTANTIVAS
FONDO GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
UNIDAD ADMINISTRATIVA INSTITUTO MUNICPAL DE LA MUJER Y DERECHOS HUMANOS
RESPONSABLE DE LA UNIDAD ANA LILIA MARAVILLA PEREZ
CARGO DEL RESPONSABLE INSTITUTO MUNICPAL DE LA MUJER Y DERECHOS HUMANOS
DOMICILIO / UBICACION DIF
CORREO ELECTRONICO immdireccionana@gmail.com
SECCION

CODIGO SERIE | SUB SERIE / DESCRIPCION FECHAS | VOLUMEN | UBICACION FiSICA
DISPOCISIONES EN MATERIA DE DERECHOS HUMANOS Y DELITOS CONTRA 1DEENEA30 CALZADA DE GUADALUPE

10S.1 LA MUJER DE JUN 2025 SIN NUMERO
1 DEENEA 30 CALZADA DE GUADALUPE

10s.2 ASISTENCIA JURIDICA Y SOCIAL A LA MUJER DE JUN 2025 SIN NUMERO
1 DEENE A 30 CALZADA DE GUADALUPE

10S.3 DIA DE LA MUJER DE JUN 2025 SIN NUMERO
1DEENEA 30 CALZADA DE GUADALUPE

105.4 EQUIDAD DE GENERO DE JUN 2025 SIN NUMERO
1DEENEA30 CALZADA DE GUADALUPE

10S.5 COORDINACION CON EL INSTITUTO ESTATAL DE LA MUJER DE JUN 2025 SIN NUMERO
1DEENEA30 CALZADA DE GUADALUPE

10S5.6 CAPACITACIONES DE JUN 2025 SIN NUMERO
RESPETO DE DERECHOS A INMIGRANTES ENLACE CON INM DE ESTADO DE 1DEENEA30 CALZADA DE GUADALUPE

10S.7 TLAXCALA DE JUN 2025 SIN NUMERO
CONFERENCIAS DE DERECHOS HUMANOS EN ESCUELAS Y PREVENCION DE LA 1DEENEA 30 CALZADA DE GUADALUPE

10S.8 VIOLENCIA EN CONTRA DE LAS MUJERES DE JUN 2025 SIN NUMERO

T
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AYUNTAMIENTO DE SANCTORUM DE LAZARO CARDENAS

MUNICIPIO DE SANCTORUM DE LAZARO CARDENAS ESTADO DE TLAXCALA
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

FUNCIONES SUSTANTIVAS
FONDO GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
UNIDAD ADMINISTRATIVA DESARROLLO
RESPONSABLE DE LA UNIDAD Guillermo Juarez Santamaria
CARGO DEL RESPONSABLE DESARROLLO
DOMICILIO / UBICACION EL PUNTO

CORREO ELECTRONICO

guillermo.juarez070264@gmail.com

ECCION

cODIGO

SERIE |

SUB SERIE / DESCRIPCION FECHAS VOLUMEN

UBICACION FiSICA

9s.1

DESARROLLO SOCIAL

PROGRANTA DE EUUCACTIUN,
ATENCION MEDICA, PARA PERSONAS
EN CONDICIONES DE POBREZA,
MARGINACION, VULNERABILIDAD,
PROGRAMAS DE VIVIENDAS, 1DEENEA30
REGULACION SANITARIA DE JUN 2025

CALLE EMILIIO CARRAZNA
SIN NUMERO

9s.2

DESARROLLO URBANO

SENATANVIENTUS DE LTIVITTES
TERRITORIALES, OBRAS PUBLICAS Y
DESARROLLO URBANO, FONDO DE
FORTALECIMIENTO MUNICIPAL, 1 DEENEA30
(FAIP) DE JUN 2025

CALLE EMILIIO CARRAZNA
SIN NUMERO

9s.3

DESARROLLO ECONOMICO

TNCENTIVAR NUEVAS FUENTES UE
EMPLEO, FOMENTAR LA CULTURA DE
LA GESTION
GOBERNAMENTAL,DESARROLLO DE |1 DE ENE A 30
PROVEDORES LOCALES DE JUN 2025

CALLE EMILIIO CARRAZNA
SIN NUMERO
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AYUNTAMIENTO DE SANCTORUM DE LAZARO CARDENAS

MUNICIPIO DE SANCTORUM DE LAZARO CARDENAS ESTADO DE TLAXCALA

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

FUNCIONES SUSTANTIVAS

FONDO

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA

REGISTRO CIVIL

RESPONSABLE DE LA UNIDAD

LIC. MELINA RIVERA LEON

CARGO DEL RESPONSABLE

REGISTRO CIVIL

DOMICILIO / UBICACION

PRESIDENCIA

CORREO ELECTRONICO

melinariveraleon@gmail.com

SECCION

cODIGO SERIE | SUB SERIE / DESCRIPCION FECHAS | VOLUMEN | UBICACION FiSICA

ACTAS DE NACIMIENTO, DEFUNCION, |1 DE ENE A 30 PLAZA DE LA

8s.1 ANOTACIONES MARGINALES DIVORCIO DE JUN 2025 COSNTITUCION NUMERO 1
1 DEENEA30 PLAZA DE LA

85.2 REGISTRO DE NACIMIENTO DE JUN 2025 COSNTITUCION NUMERO 1
1DEENEA30 PLAZA DE LA

8S.3 REGISTRO DE DEFUNCION DE JUN 2025 COSNTITUCION NUMERO 1
1DEENEA30 PLAZA DE LA

8S5.4 CELEBRACION DE MATRIMONIO DE JUN 2025 COSNTITUCION NUMERO 1
1DEENEA30 PLAZA DE LA

85.5 INHUMACION Y EXHUMACION DE JUN 2025 COSNTITUCION NUMERO 1
TRASLADO DE ACTAS DE MATRIMONIO, NACIMIENTO, Y DEFUNCION 1DEENEA30 PLAZA DE LA

8S.6 CELEBRADAS EN EL EXTRANJERO DE JUN 2025 COSNTITUCION NUMERO 1
1 DEENEA 30 PLAZA DE LA

8S.7 SENTENCIAS CERTIFICADAS DE JUN 2025 COSNTITUCION NUMERO 1
1DEENEA30 PLAZADE LA

85.8 COPIAS FIELES CERTIFICADAS DE JUN 2025 COSNTITUCION NUMERO 1
INEXISTENCIA, NACIMIENTO, 1 DEENEA30 PLAZA DE LA

8s.9 CONSTANCIAS DEFUNCION, MATRIMONIO DE JUN 2025 COSNTITUCION NUMERO 1
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AYUNTAMIENTO DE SANCTORUM DE LAZARO CARDENAS

MUNICIPIO DE SANCTORUM DE LAZARO CARDENAS ESTADO DE TLAXCALA
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

FUNCIONES SUSTANTIVAS

FONDO

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA

JUZGADO MUNICIPAL

RESPONSABLE DE LA UNIDAD

LIC. LUIS ANGEL JUAREZ CASTILLO

CARGO DEL RESPONSABLE

JUZGADO MUNICIPAL

DOMICILIO / UBICACION

PRESIDENCIA

CORREO ELECTRONICO

slcdsocial2124 @gmail.com

_‘-1:1{\4:!‘(":}\\"

CODIGO SERIE | SUB SERIE / DESCRIPCION FECHAS VOLUMEN | UBICACION FISICA

1DEENEA30 PLAZA DE LA

75.1 FALTAS ADMINISTRATIVAS DE JUN 2025 COSNTITUCION NUMERO 1
1DEENEA30 PLAZA DE LA

75.2 EXPEDIENTES DE DETENIDOS DE JUN 2025 COSNTITUCION NUMERO 1
1 DEENE A 30 PLAZA DE LA

75.3 ACTAS DE HECHOS DE JUN 2025 COSNTITUCION NUMERO 1
1 DEENEA 30 PLAZA DE LA

75.4 MEDIACION Y CONCILIACION DE JUN 2025 COSNTITUCION NUMERO 1
1 DEENEA30 PLAZA DE LA

75.5 INFORMES DE JUN 2025 COSNTITUCION NUMERO 1
1DEENEA30 PLAZA DE LA

75.6 ORDEN DE PROTECCION DE JUN 2025 COSNTITUCION NUMERO 1
1 DEENEA 30 PLAZA DE LA

75.7 JURISDICCION VOLUNTARIA DE JUN 2025 COSNTITUCION NUMERO 1
1DEENEA30 PLAZA DE LA

75.8 CONVENIO PARA EXPEDIR GUIAS DE TRASLADO CON EL SIA DE JUN 2025 COSNTITUCION NUMERO 1
COMPRA VENTA, SECION DE 1DEENEA30 PLAZA DE LA

7S.9 CONTRATOS DERECHOS DE JUN 2025 COSNTITUCION NUMERO 1
POSECION DE DERECHOS, MADRE 1 DEENEA30 PLA2A DE LA

75.10 CONSTANCIAS SOLTERA, CONCUBINATO DE JUN 2025 COSNTITUCION NUMERO 1

|
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AYUNTAMIENTO DE SANCTORUM DE LAZARO CARDENAS
MUNICIPIO DE SANCTORUM DE LAZARO CARDENAS ESTADO DE TLAXCALA

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

FUNCIONES SUSTANTIVAS
FONDO GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
UNIDAD ADMINISTRATIVA CULTURA Y DEPORTE
RESPONSABLE DE LA UNIDAD LIC. RAFAEL CANDIA ZAVALA
CARGO DEL RESPONSABLE CULTURA Y DEPORTE
DOMICILIO / UBICACION EL PUNTO
CORREO ELECTRONICO rafaybrit@hotmail.com
SECCION
CcODIGO SERIE ] SUB SERIE / DESCRIPCION FECHAS VOLUMEN | UBICACION FisicA
1DEENEA30 CALLE EMILIIO CARRAZNA
6S.1 FOMENTO LA EDUCACION DE JUN 2025 SIN NUMERO
1DEENEA30 CALLE EMILIIO CARRAZNA
6S.2 CONVENIO CON INSTITUCIONES EDUCATIVAS DE JUN 2025 SIN NUMERO
1DEENEA30 CALLE EMILIIO CARRAZNA
6S.3 CONVENIO DE SERVICIOS EDUCATIVOS ITIE DE JUN 2025 SIN NUMERO
1DEENEA30 CALLE EMILIIO CARRAZNA
6S.4 EVENTOS CIVICOS Y CULTURALES DE JUN 2025 SIN NUMERO
1DEENEA30 CALLE EMILIIO CARRAZNA
6S.5 EVENTOS ARTISTICOS DE JUN 2025 SIN NUMERO
1DEENEA30 CALLE EMILIIO CARRAZNA
6S.6 EVENTOS CIVICOS Y CULTURALES DE JUN 2025 SIN NUMERO
1DEENEA30 CALLE EMILIIO CARRAZNA
6S.7 TALLERES DE JUN 2025 SIN NUMERO
ACTIVIDADES PARA EL DESARRULLO
DE LA JUVENTUS, SERVICIOS IMJUVE,
PERMISO MUNICIPAL DE LA 1 DEENEA 30 CALLE EMILIIO CARRAZNA
6S.8 INSTITUTO MUNICIPAL DE LA JUVENTUD (INJUVE) JUVENTUS DE JUN 2025 SIN NUMERO
1 DEENEA 30 CALLE EMILIIO CARRAZNA
65.9 PREVENCION DE ADICCIONES DE JUN 2025 SIN NUMERO
1DEENEA 30 CALLE EMILIIO CARRAZNA
6S.10 CAPACITACIONES DE JUN 2025 SIN NUMERO
1DEENEA 30 CALLE EMILIIO CARRAZNA
6S.11 INSTITUTO MUNICIPAL DEL DEPORTE DE JUN 2025 SIN NUMERO
1DEENEA30 CALLE EMILIIO CARRAZNA
65.12 FOMENTO AL DEPORTE Y ACONDICIONAMIENTO FISICO DE JUN 2025 SIN NUMERO
1DEENEA 30 CALLE EMILIIO CARRAZNA
65.13 CONTROL Y MANTENIMIENTO DE LAS INSTALACIONES DEPORTIVAS DE JUN 2025 SIN NUMERO
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AYUNTAMIENTO DE SANCTORUM DE LAZARO CARDENAS

MUNICIPIO DE SANCTORUM DE LAZARO CARDENAS ESTADO DE TLAXCALA
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

FUNCIONES SUSTANTIVAS
FONDO GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
UNIDAD ADMINISTRATIVA SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA
RESPONSABLE DE LA UNIDAD LIC. JAQUELINE LARIOS CASTILLO
CARGO DEL RESPONSABLE SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA
DOMICILIO / UBICACION DIF
CORREO ELECTRONICO jaquelinelarios033199@hotmail.com
SECCION
CODIGO SERIE | SUB SERIE / DESCRIPCION FECHAS | VOLUMEN | UBICACION FISICA
1DEENEA30 CALZADA DE GUADALUPE
558.1 NUTRICION DE JUN 2025 SIN NUMERO
JEFAS DE FAMILIA, BENEFICIENCIA |1 DEENEA 30 CALZADA DE GUADALUPE
58.2 TRABAJO SOCIAL PUBLICA DE JUN 2025 SIN NUMERO
1DEENEA30 CALZADA DE GUADALUPE
5S8.3 ACTVIDADES RECREATIVAS CON GRUPOS DE ADULTOS MAYORES DE JUN 2025 SIN NUMERO
1DEENEA30 CALZADA DE GUADALUPE
55.4 CURSO DE VERANO Y TALLERES DE JUN 2025 SIN NUMERO
1 DEENEA30 CALZADA DE GUADALUPE
58.5 PROCURACION DE LOS DERECHOS DE NINAS, NINOS Y ADOLECENTES DE JUN 2025 SIN NUMERO
PROGRAMA DE PREVENCION DE
EXPLOTACION SEXUAL INFANTIL Y
TRATA DE PERSONAS, BUEN TRATO
DE FAMILIA , TRABAJO INFANTIL,
EMBARAZO DE NINAS Y
ADOLECENTES, ABUSO SEXUAL
INFANTIL, ACOSO ESCOLAR,
MIGRACION INFANTIL NO 1DEENEA30 CALZADA DE GUADALUPE
55.6 ORIENTACION A LA PLANIFICACION FAMILIAR ACOMPARDA DE JUN 2025 SIN NUMERO
CONSULTORIO MEDICO, TERAPIA 1DEENEA 30 CALZADA DE GUADALUPE
58.7 UNIDAD BASICA DE REHABILITACION (UBR) FISICA, DE JUN 2025 SIN NUMERO
AOMENTACION ESCOCAR
MODALIDAD, FRIO, CALIENTE,
ORIENTACION Y EDUCACION 1DEENEA30 CALZADA DE GUADALUPE
55.8 PROGRAMAS DIF ALIMENTARIA DE JUN 2025 SIN NUMERO
MICDIAS DE VIDA, DE ZA 5 ANUS,
ADULTAS MAYORESY CON 1DEENEA30 CALZADA DE GUADALUPE
55.9 DESPENSAS ESTATALES DISCAPACIDAD DE JUN 2025 SIN NUMERO
T
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AYUNTAMIENTO DE SANCTORUM DE LAZARO CARDENAS

MUNICIPIO DE SANCTORUM DE LAZARO CARDENAS ESTADO DE TLAXCALA
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

FUNCIONES SUSTANTIVAS

FONDO GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
UNIDAD ADMINISTRATIVA HACIENDA MUNICIPAL
RESPONSABLE DE LA UNIDAD C.P MARITZA NAJERA RAMIREZ
CARGO DEL RESPONSABLE HACIENDA MUNICIPAL
DOMICILIO / UBICACION PRESIDENCIA
CORREO ELECTRONICO mmnr-245@hotmail.com
SECCION
cODIGO SERIE | SUB SERIE / DESCRIPCION FECHAS VOLUMEN | UBICACION FiSICA.

FAISMUN, FORTAMUN, 1DEENEA30 PLAZA DE LA

4S.1 INGRESOS PARTICIPACIONES ESTATALES DE JUN 2025 COSNTITUCION NUMERO 1
PAGU DE SERVICIOS, ATTAS,
CERTIFICACIONES, LICENCIAS Y 1DEENEA30 PLAZA DE LA

4S.2 INGRESOS MUNICIPALES PERMISOS, DICTAMENES, RENTAS DE JUN 2025 COSNTITUCION NUMERO'1
MANIFESTACION CATASTRAL,
MANIFESTACIONES, ALTAS Y BAJAS |1 DEENEA 30 PLAZA DE LA

45.3 CATASTRO DE PREDIOS DE JUN 2025 COSNTITUCION NUMERO 1
GASTO PUBLICO, PAGO DE
DERECHOS, NOMINAS, PAGO A 1DEENEA30 PLAZA DE LA

45.4 EGRESOS PROVEDORES DE JUN 2025 COSNTITUCION NUMERQ:1
LIBROS CONTABLES, REGISTROS
CONTABLES, VALORES FINANCIEROS,
POLIZA DIARIO, COMPRAS DIRECTAS, |1 DEENE A 30 PLAZA DE LA

4S8.5 CUENTA PUBLICA GRANTIAS FIANZAS Y DEPOSITOS DE JUN 2025 COSNTITUCION NUMERO 1

T
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AYUNTAMIENTO DE SANCTORUM DE LAZARO CARDENAS

MUNICIPIO DE SANCTORUM DE LAZARO CARDENAS ESTADO DE TLAXCALA
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

FUNCIONES SUSTANTIVAS

FONDO

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA

REGIDORES

RESPONSABLE DE LA UNIDAD
ADMINISTRATIVA

ALEX FRANCISCO LOZADA LUNA, LUIS GERARDO LUNA BECERRA, COSET BAEZ CHAMORRO, WENDI LLERALDIN FRANCO ZARATE,
NADIA LIZBETH GALINDO HERNANDEZ

CARGO DEL RESPONSABLE

REGIDORES

DOMICILIO / UBICACION

PRESIDENCIA

CORREO ELECTRONICO

namarigarcia@gmail.com

SECCION

CODIGO SERIE | SUB SERIE / DESCRIPCION FECHAS | VOLUMEN | UBICACION FiSICA
1 DEENEA 30 PLAZA DE LA

3s.1 COORDINACION CON DEPENDENCIAS ESTATALES DE JUN 2025 COSNTITUCION NUMERO 1
1DEENEA30 PLAZA DE LA

35.2 TRABAJAR EN CONJUNTO CON LAS DIRECCIONES DEL AYUNTAMIENTO DE JUN 2025 COSNTITUCION NUMERO 1
VISITAR CUANDO MENOS UNA VEZ CADA TREINTA DIAZ LAS COMUNIDADES 1DEENEA30 PLAZA DE LA

3s.3 REALIZANDO LAS GESTIONES QUE SEAN DE SU COMPETENCIA DE JUN 2025 COSNTITUCION NUMERO 1
ENTREGAR UN INFORME MENSUAL AL CABILDO SOBRE SUS ACTIVIDADES DE 1DEENEA30 PLAZA DE LA

3s5.4 GESTION DE JUN 2025 COSNTITUCION NUMERO 1
SOMETER A LA APROBACION DEL CABILDO EL PROGRAMA OPERATIVO 1DEENEA30 PLAZA DELA

38.5 ANUAL DE JUN 2025 COSNTITUCION NUMERO 1
1 DEENE A 30 PLAZA DELA

3S5.6 GESTIONAR RECURSOS ESTATALES Y EN SU CASO FEDERALES DE JUN 2025 COSNTITUCION NUMERO 1
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AYUNTAMIENTO DE SANCTORUM DE LAZARO CARDENAS

MUNICIPIO DE SANCTORUM DE LAZARO CARDENAS ESTADO DE TLAXCALA
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

FUNCIONES SUSTANTIVAS
FONDO GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
UNIDAD ADMINISTRATIVA SINDICATURA
RESPONSABLE DE LA UNIDAD MARINA RAMIREZ GARCIA
CARGO DEL RESPONSABLE SINDICATURA
DOMICILIO / UBICACION PRESIDENCIA
CORREO ELECTRONICO namarigarcia@gmail.com
CcODIGO SERIE ] SUB SERIE / DESCRIPCION FECHAS VOLUMEN | UBICACION FiSICA
PROCURACION Y DEFENSA DE LOS INTERESES DEL MUNICIPIO A TRAVES DE  |INVENTARIO DE MUEBLES, 1DEENEA30 PLAZA DE LA
25.1 INVENTARIOS INMUEBLES Y PARQUE VEHICULAR  |DE JUN 2025 COSNTITUCION NUMERO 1
REPRESENTAR AL MUNICIPIO EN PROCEDIMIENTOS JURISDICCIONALES Y 1DEENEA30 PLAZA DE LA
25.2 ADMINISTRTIVOS DE JUN 2025 COSNTITUCION NUMERO 1
1DEENEA 30 PLAZA DE LA
25.3 VIGILAR LA RECEPCION DE INGRESOS Y SU APLICACION DE JUN 2025 COSNTITUCION NUMERO 1
1DEENEA30 PLAZA DE LA
254 ANALIZAR, VIGILAR Y APROBAR CUENTA PUBLICA DE JUN 2025 COSNTITUCION NUMERO 1
1 DEENE A 30 PLAZA DE LA
28.5 VIGILAR LA ENTREGA MENSUAL DE LA CUENTA PUBLICA AL OFS DE JUN 2025 COSNTITUCION NUMERO 1
| s T T S R S T T TS . : 1.1 2
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AYUNTAMIENTO DE SANCTORUM DE LAZARO CARDENAS

MUNICIPIO DE SANCTORUM DE LAZARO CARDENAS ESTADO DE TLAXCALA
GUIA DE ARCHIVVO DOCUMENTAL

FUNCIONES SUSTANTIVAS

FONDO

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA

SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO

RESPONSABLE DE LA UNIDAD

ING. MANOLO MARTINEZ ORTIZ

CARGO DEL RESPONSABLE SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO
DOMICILIO / UBICACION PRESIDENCIA
CORREO ELECTRONICO manolom810@gmail.com
cODIGO SERIE l SUB SERIE / DESCRIPCION FECHAS VOLUMEN | UBICACION FiSICA
SECTONES DE CALBILDO, ACTAS,
APROVACION DE CONVENIOS, 1DEENEA30 PLAZA DE LA
1S.1 CABILDO MODIFICACION O REFORMAS DE LEY |DE JUN 2025 COSNTITUCION NUMERO 1
BUZON DE QUEJAS Y SUGERENCIAS, |1 DEENE A 30 PLAZA DELA
18.2 PARTICIPACION OFICIALIA DE PARTES DE JUN 2025 COSNTITUCION NUMERO 1
SEDENA, PRESIDENCIA DE 1DEENEA30 PLAZA DE LA
1S.3 VINCULACION Y RELACIONES PUBLICAS COMUNIDAD DE JUN 2025 COSNTITUCION NUMERO 1
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