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ACTA DE INICIO DE AUDITORIA DE PROCESO ADMINISTRATIVO
NUMERO: PM/SLC/OIC/AI/012/2025
MUNICIPIO DE SANCTORUM DE LAZARO CARDENAS

Unidad Administrativa Numero de Auditoria:
Auditora: Organo Intemo de Control | - byyoi c/01C/A1012/2025

Unidad Administrativa AR Concepto a revisar:
Auditada: Obras Publicas. Proceso Administrativo

< AL ARQ. IVONNE VASQUEZ .
Servidor Publico: CARRO. Fecha: 15/07/2025
Elaboro: LCDOS. RENE TORRES MENDEZ Y MARIA GUADALUPE
3 LOZANO GUTIERREZ.

En el Municipio de sanctérum de Lazaro Cardenas, Tlaxcala, siendo las doce horas, del dia quince
de julio del afio dos mil veinticinco, Los LCDOS. RENE TORRES MENDEZ, Titular de Organo interno
de Control, del Municipio de Sanctérum de Lazaro Cardenas, Tlaxcala y la LCDO. MARIA
GUADALUPE LOZANO GUTIERREZ, auditora adscrita al Organo Intemo de Control del Municipio
de Sanctérum de Lazaro Cardenas, Tlaxcala; hacen constar que se constituyen legaimente en las
oficinas que ocupa la DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS, misma que se encuentra ubicada en el
interior de la presidencia municipal de Sanctérum de Lazaro Cardenas, Tlaxcala; a efecto de hacer
constar los siguientes: HECHOS

En la hora y fecha mencionadas, los auditores actuantes se presentaron en las oficinas citadas y
ante la presencia de la ARQ. IVONNE VASQUEZ CARRO, procedieron a identificarse en el orden
mencionado con las credenciales entregadas por el Ayuntamiento de Sanctérum de Lazaro
Cardenas, Tlaxcala, expedidas por el LCDO. IVAN ALEJANDRO ALEMAN JUAREZ, Presidente
Municipal Constitucional de Sanctérum de Lazaro Céardenas, Tlaxcala.
Acto seguido, hacen entrega formal del original de la orden de auditoria numero:
PM/SLC/OIC/AI/012/2025 de fecha once de julio de dos mil veinticinco, emitida por el LCDO.RENE
TORRES MENDEZ, en su caracter de Titular del Organo Interno de Control de Sanctérum de Lazaro
Cardenas, Tlaxcala y la LCDA. MARIA GUADALUPE LOZANO GUTIERREZ, auditora adscrita al
Organo Interno de Control del Municipio de Sanctérum de Lazaro Cardenas, Tlaxcala; quien firma
para constancia de su pufio y letra en un ejemplar de la misma orden, en el cual también se estampo
el sello oficial de la unidad administrativa a la que se practicara la auditoria, acto con el que se tiene
formalmente notificada la orden de auditoria que nos ocupa.

Para los efectos del desahogo de los trabajos a que la misma se contrae, se solicita al servidor
publico que la recibe se identifique, exhibiendo su credencial para votar expedida a su favor por el
instituto Nacional Electoral con clave de elector nimero VSCRIV78050329M300, documento que se
tiene a la vista y puede apreciarse la fotografia del servidor ptblico en mencion, cuyos rasgos
fisionémicos corresponden a su portador, a quien en este acto se le devuelve por asi haberlo
solicitado.
Los auditores Publicos exponen al titular de la Unidad Administrativa a la que se practicara la
auditoria el alcance de los trabajos a desarrollar, los cuales se ejecutaran al amparo y en
cumplimiento de la orden de auditoria citada, mismos que estan enfocados a verificar el adecuado
cumplimiento de las atribuciones conferidas en la normatividad aplicable a dicha Unidad
Administrativa, asi como el adecuado aprovechamiento de los recursos humanos, materiales y
financieros.

!
3
%K |
%

7 A Plaza dela Constitucién No.1 Sanctérum de Lézaro Cardenas C.P. 90230
43 Teléfono de Oficina: 748 688 4330 e ayuntamiento24sanctorum27 @gmail.com

Escaneado con CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

A COMNGO ES FOAIBL

ISANCTORUM

thes Lavrowren € aipedisniinn

Acto seguido se soliciha o ln ARQ, IVONNE VABQUEZ CARRO designe dos testigos de asistencis
quedando designados las CC, ADRIANA ENRIQUEZ PALACIOS Y KIMBERLY MICHEL LARIOS
ESPANA, Quiones aceptan la designacion de la ARQ, IVONNE VABQUEZ CARRO, DIRECTORA
DE OBRAS PUBLICAS DE SANCTORUM DE LAZARO CARDENAS TLAXCALA, bajo protests de
docir verdad y advertido de las penas y sanciones en que incurren los que declaran con faluedas
ante la autoridad, segan lo dispons la fraccion | del articulo 247 del Cidigo Penal Federal y ) articulo
63 do 1 Ley General de Responsabilidades Administrativas, manificsta llamarse como ha quedzdo
asentado, tener la edad de 47 afios, de estado civil casada, con domicilio calle Francisco 1. Madero,
namero 1, Municipio de San Esteban, Tizatian, Tiaxcala, quien de su voz menciona que en este 210
recibe el original de 1a orden de auditoria namero: PMISLCIOIC/012/2025 de fecha once de julio del
afo dos mil veinticinco, hecho con 6l que se da por formalmente notificado y se pone 2 las Grdenes
de los auditores internos actuantes para atender los requerimientos que le formulen para que
cumplan su cometido, smsemeremmrancms
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» ﬁ,\) No habiendo mas hechos que hacer constar se da por concluida la practica de estan diligencia,
— siendo las doce horas con quince minutos de 1a misma fecha en que fue iniciada,

Asl mismo previa lectura de lo asentado, la firman al margen y al calce de todos y cada uno de los
que en ella intervinieron, haciéndose constar que este documento fue elaborado en dos ejemplares,
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DESARROLLO DI LA AUDITORIA,

Unidad Administrativa , o Numero de Auditoria;
Audilora: Organo Interno de Control | payel c/oIGIAV12/2025
Unidad Administrativa Al Concaplo o revisar.
Auditada; Obras Publicas Proceso Administrativo
. sty ARQ, IVONNI! VASQUEZ 2 g T
N A ~Pp R ’
Sarvidor Pablico: CARRO. Facha: 16/07/2025
Elaboro: LCDOS, RENE TORRES MENDEZ Y MARIA GUADALUPE
' LOZANO GUTIERREZ, é

DOCUMENTOS REQUERIDOS,

-~ A) Administrativo. -Rnglmnonk) ) do la Unkmd /\udlmda 310 T -
B) Administrativo 2.- Manual de Procedimientos X
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Planoar, progrnmur y olocutur las obras Publicas de
infraestructura, equipamiento urbano y rural que satisfagan los
requerimientos de la sociedad, con la correspondiente
participacion cludadana, acciones que conlleven al desarrollo | X
integral del Municiplo para mejorar la calldad de vida de sus
beneficiarios y cludadanos, planear y controlar el desarrollo
urbano.

6 Coadyuvar en la planeacién y presupuestacion de las obras X
’ | Pablicas que se propongan por el ayuntamiento.

7 | Realizar el seguimiento en la ejecucion de estudio y proyectos,
asi como en la construccién, conservacién y mantenimiento, X
operaciény administracion de la infraestructura que se realiza en
el Municipio

8 | Vigilar las Obras Publicas que se ejecuten a cargo del
Ayuntamlento. siendo responsable de los desvfos o deﬂciencias X
que se presenten en las obras mumcupales por su falta de
vigilancia o supervision

9 Elaborar los expedientes técnicos de las Obras Publlcas
autorizada y remitirlos en tiempo y forma a las instancias X
competentes para su valoracién correspondiente. (Acuses de
envid y observaciones realizadas)
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10

Informar oportunamente sobre el reporte “de avances de la
ejecucién de las obras Publicas autorizadas, de manera
semanal, quincenal y mensual. (acuses de reportes)

11

Responsabilizarse de que los procedimientos de adjudicacion de
la obra Publicas autorizada se realicen con apego a la
normatividad establecida (proceso de adjudicacion)

12

Mantener una estrecha comunicacion, parainformar respecto de
los conflictos que surjan durante la planeacion, programacion,
contratacion y ejecucion de las obras Publicas autorizadas
(mencionar los conflictos ocurridos)

13

Integrar la documentacién comprobatoria de la obra Publicas a
ejecutaday en proceso (expediente por obra)

14

Programar y realizar las reuniones de trabajo, en las que se trate
resuelva, dictamine o se autoricen acciones relevantes que
requieran los proyectos de obras Publicas para su correcta

ejecucion.

15

Realizar un programa de verificacion del avance en la ejecucion
de las obras en la via Publicas, con el propdsito de que su
ejecucion se realice de acuerdo con lo programado

16

Técnicas empleadas para supervisar que se proporcionen (oS
lineamientos técnicos de construccion a la poblacién que realicé
obras en la via Publica, para garantizar que su edificacion se
efectué de acuerdo con las normas técnicas y arquitecténicas

gue sean aplicables.

17

Coadyuvar, en la atencién de las peticiones que realice la
poblacién en materia de obras Publicas con el fin de efectuar los
tramites correspondientes y dar atencion a las mismas.
(seguimiento a peticiones ciudadanas)

18

Recibir y tramitar de la residencia de obras, facturas y
estimaciones que presenten las empresas encargadas de la
ejecucion de las obras Publicas que les fueron adjudicadas para

su seguimiento y pago correspondiente.

19

Dar seguimiento al proceso de autorizacion y control financiero
de los expedientes técnicos, informes, actas y convenios
relacionados con las obras Publicas autonzadas por el gobierno

municipal

20

Verificar el_avance de la_ejecucién de las obras Publicas
autorizadas, informando de las anomalias detectadas, para que
se apliquen las acciones o medidas correctivas que se
consideren necesarias. (Reportes de supervision) '

21

Verificar que se suministren en tiempo y forma, los recursos
econémicos establecidos que les correspondan aportar a los
comités de participacion y al ayuntamiento, para la ejecucion de

las obras.
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22 | Participar en la formulacion y actualizacion del Plan Municipal de
desarrollo Urbano y programas y planes de desarrollo urbano
municipal.

23 | Participar en la formulacion de proyectos en materia de
desarrollo urbano, mediante la elaboracion de estudios, planes, X
programas, proyectos y normas técnicas necesarias respecto del
uso de suelo.

24 | Colaboraren larealizacion de estudio y gestiones necesarias que
sean de su competencia para procurar la proteccion del medio X
ambiente en el proceso de urbanizacion y edificaciones de

conjuntos urbanos.
25 | Colaborar en la elaboracion, evaluacion, y aprobacion de los

proyectos de infraestructura urbana, estructura vial, transportey | X
i\) equipamiento que requiera el Municipio.
- 26 | Actas de cabildo donde se muestre la aprobacién de las obras X
Publicas.
27 | Hay activamente obras Publicas financiadas con créditos X

otorgados por el gobierno estatal o su aval.
28 | Planeacién de obras Publicas (objetivos y prioridades de los

planes estatales y municipales de desarrollo, los objetivos y
metas provisionales de recursos establecidos en el presupuesto X
de egresos del Estado y el programa de ejecucion de programas
anuales).
29 | Programa Anual de Obras Publicas y presupuestos X
30 | Numero de empresas que participaron en las Licitaciones para
obras Publicas, (bases para la convocatoria, plazo, requisitos, X

Publicacién de convocatoria y descripcion) primera, segunda
etapayfallo.

31 | Actade Fallo de Licitacién (expondréa los motivos del fallo) X

32 | Acta de conformacién de comité de obras Publica X 5
, 33 | Numero de sesiones celebradas por el comité de obras Publicay X
E’ acuerdos celebrados. :

34 | Contratos celebrados con empresas para la ejecucién de Obras X

Publica.
35 | Procedimientos de invitacion para LlCltacmn publica (por lo X

menos a 3 personas o candidatos)

36 | Informe relativo-a-los-contratos formalizados durante el mes,
calendario inmediato anterior, acompanado de copia del.escrito
aludido en el articulo 46 de la Ley de Obras Publicas para el X
Estado de Tlaxcala y sus Municipios, y copia de un dictamen en el
que se hara constar el analisisde lao las propuestasy lasrazones
parala adjudlcacmn del contrato.

37 | Procedimientos para la adjudicacion dlrecta usados en el X

Municipio.
Procedimiento de invitacion utluzado en el MunICIplO para obras X

Pdblicas.
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39

Sobres que contienen los datos y documentos de los
participantes de conformidad con lo establecido en el articulo 49
fraccion | y ultimo parrafo de la Ley de Obras Publicas para el
Estado de Tlaxcala y sus Municipios.

40

En el proceso de adjudicacion directa, presentar la sesién
celebrada por el comité de Obra Publica en donde autorice la

adjudicacion o invitacion.

41

Constancia de no inhabilitado de representante legal, duefio y
personal que intervenga en la firma de contrato por parte de la
empresa o constructora

42

Curricular de la figura moral y/o contratista

43

Contratos de ejecuciéon de obra: (tipo de contrato precios
unitarios, a precio alzado mixto). Contenido de contrato (debera
contener, autorizacion del presupuesto, indicaciones Yy
procedimiento, el precio a pagar, plazo de ejecucion,
amortizacién de los anticipos, formas de garantiza la correcta
inversion, plazos y lugar de pago de las estimaciones, penas
convencionales, causales y procedimiento, la descripcion
pormenorizada de los trabajos, anexos y bitdcora de trabajos)

Anticipo proporcionado a las empresas ejecutoras
(constructoras) y garantia seiialada por la empresa

45

Existe actualmente alguna obra publica de adjudicacion directa.

46

NN

Control de Archivo
Numero de Oficio
Documentos enviados
Documentos recibidos

ORGANO INTERNO
DE CONTROL
AYUNTAMIENTO
CONSTITUCIONAL DE SANCTORUN.

DE LAZARO CARDENAS, TLAX.
LCDO. RENE TORRES MENDEZZ024 - 2027
TITULAR DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL
DE SANCTORUM DE LAZARO CARDENAS,
TLAXCALA.

'I Plazadela Constitucién No.1
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CUADRO DE OBSERVACIONES Y RECOMENDACIONES

INCISO OBSERVACION RECOMENDACION ‘

: i :

. No se cuenta con Manual de , Elabora Manual de {
B | Organizacion de Organizacion de

. procedimientos. | procedimientos.

'ORGANO INTERNO
DE CONTROO
AYUNT,

LCDO. RENE TORRES MEREZR0 cARoenss 114

"‘ULAR DEL ORGANO INTERNO DE cORTROE
DE SANCTORUM DE LAZARO CARDENAS, -
TLAXCALA. CARDENAS, TLAXCALA.
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ACTA DE CIERRE DE AUDITORIA

bz

Unidad Administrativa Or Int s Contial Numero de Auditoria:
Auditora: gang Nemo de Lentro PM/SLC/OIC/AI/012/2025

Unidad Administrativa Obras Publi Concepto a revisar:
Auditada: fas - Hodoas Proceso Administrativo
Servidor Publico: ARQ. IVONNE VASQUEZ Fecha: 15/07/2025
)

CARRO.

Elabisin: LCDOS. RENE TORRES MENDEZ Y MARIA GUADALUPE
' LOZANO GUTIERREZ.

En la ciudad de Sanctérum de Lazaro Cardenas, siendo las catorce horas con treinta minutos del dia

quince de julio del dos mil veinticinco, el LCDO. RENE TORRES MENDEZ, Titular del Organo Interno :
de Control Municipal del Ayuntamiento de Sanctérum de Lazaro Cardenas, Tlaxcala; y la LCDA. X
MARIA GUADALUPE LOZANO GUTIERREZ, auditora adscrita al Organo Interno de Control i
Municipal de Sanctérum de Lazaro Cardenas, se constituyen legaimente en las instalaciones que

ocupa la DIRECCION DE OBRA PUBLICA, ubicada en calle Constitucion nimero uno en Sanctérum

de Lazaro Cardenas, a efecto de hacer constar los siguientes:

HECHOS

En la hora y fecha mencionadas los auditores antes mencionados se constituyeron en lasg
instalaciones citadas ante la presencia de la ARQ IVONNE VASQUEZ CARRO en calldad deoo

G r,vc"' ”l'r e
Acto seguido, se hace constar el cierre de la orden de auditoria nimero: PMISLCIOIC/O1372UZ§' de& -Q A
fecha veinte de junio de dos mil veinticinco, emitida por el LCDO. RENE TORRES MENDEZ, Tltularm g3
del Organo Interno de Control Municipal, presentando para tal efecto a la LCDA. MARIA<
GUADALUPE LOZANO GUTIERREZ, comisionada para dar por concluida la auditoria alli
practicada.

En el acto se solicita a la ARQ. IFONNE VASQUEZ CARRO, en su caracter de DIRECTORA DE
OBRAS PUBLICAS del Municipio de Sanctéorum de Lazaro Cardenas, Tlaxcala; se identifique
exhibiendo en el acto una credencial para votar expedida por el Instituto Nacional Electoral INE con
Clave de elector nimero VSCRIV78050329M300, documento que se tiene a la vista y en el que se
aprecia una fotografia cuyos rasgos fisonémicos corresponden a su portador.

Acto seguido, se solicita a la ARQ. IVONNE VASQUEZ CARRO, en su caracter de DIRECTORA DE
OBRAS PUBLICAS del Municipio de Sanctérum de Lazaro Cérdenas, Tlaxcala; designe dos testigos
de asistencia, por lo que asigna como testigos del presente acto alas CC. CC. ADRIANA ENRIQUEZ
PALACIOS, quien actualmente funge como auxiliar administrativo de Obras Publicas, quien tiene su
domicilio en calle Fresno, numero 10, Santa Barbara Acuicuizcatepec, Xaltocan, Tlaxcala; y
KIMBERLY MICHEL LARIOS ESPANA, Auxiliar administrativo de Obras Publicas del Municipio de
Sanctérum de Lazaro Cardenas, quien tienen su domicilio en Calle Aldama, numero 14, del Municipio
de Sanctorum de Lazaro Cérdenas, Tlaxcala; con credencial para votar expedida por el Instituto
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Nacional Electora INE won Clve de  eledor  namero  ENPLADS8112809M900 y
LRESKYO0504 19290400, amias de naconsiidad mesicana de 25 AROS Y 20 ANOS de edad,
mismas que saben leer y escriy adembs acephan ta designacion de manera voluntaria, asi mismo
se anexa una copia simpie de ks dentficaciones antes mencionadas, para los efectos legales que
haya lugar.
Se hace constar que una vez practicada lz zudtornia intena, y en termino del desarrollo de la misma
NO detectaron observaciones. Asi mismo preciso que en ¢l desarillo de 1a presente Auditoria no se
requirieron copias 0 documentos originales del 4rez audilada, Gnicamente se coloco 2 la vista [a
informacién descrita en Iz cedula de trabzjp.

ARQ. IVONNE VASQUEZ CARRO, en su caricler de DIRECTORA DE OBRAS PUBLICAS del
Municipio de Sanciérumn de Lizaro Chrdenas, Tlarcala, bajo protesta de decir verdad, previo
apercibimiento para conduciree con verdad manifiesta llamarse como ha quedado asentado en fa
presente acta. No habiendo més hechos que hace para constar, se da por concluida la practica de
esta diligencia, siendo lzs catorce horas con cuzrenta minutos del dia quince de julio del afio dos mil
) veinticinco. Asimismo, previa lectura de lo zsentado 1a firman 2l margen y al calce cada foja que
forma parte del presente procedimiento, por lo que sz firma el presente instrumento por duplicado. -
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LIC. RENE TORRES MENDEZ
TITULAR DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL

DEL MUNICIPIO DE SANCTORUM DE LAZARO CARDENAS, TLAX.
PRESENTE

Dependendia:
Seccion:
Oficio Nam.
Asunto:

Precidencia Municipal

Direcci6n de Obtras PGblicas
027/PMBLCOP/2025

Entrega de Informe de
cumplimiento de Observaciones
de Auditoria.

La que suscribe Arg. lvonne Vasquez Carro Directora de Obras Piblicas del Municipio de
Sanctérum de Lazaro Cardenas, Tlax., por medio de la presente y en atencién al Informe de
Auditoria de Proceso Administrativo No. PM/SLC/OIC/AI/012/2025 de fecha 15 de julio de 2025
emitido por el Organo Intemo de Control, mediante el cual se comunicaron las observaciones
derivadas de la Auditoria de cumplimiento correspondiente al periodo ENERO — JUNIO, me
permnito hacer de su conocimiento que se ha dado cabal cumplimiento a la observacion sefialada.
Para tal efecto, se detalla la observacion y la evidencia que soporta dicho cumplimiento.

manual de Organizacion
de Procedimientos

Organizacioén de
Procedimientos

OBSERVACION
2 2 ACCION PARA SU
INCISO OBSERVACION RECOMENDACION CUMPLIMIENTO
B No se cuenta con Elaborar Manual de Se elaboro el Manual de

Procedimientos de la
Direccién de Obras Puablicas

quedando a sus érdenes para cualquier duda o aclaracion.

Sin més por el momento, le agradezco la atencién prestada a la presente y me despido de usted

Sanctérum de Lézaro Cardenas, Tlaxcala; a 01 de agosto de 2025.

e Teléfono de Oficina: 748 688 4330
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'ARQ. IVONNE VASEIOEZ €ARRO
~ DIRECTORA DE OBRAS PUBLICAS

Sanctérum de Lazaro Cardenas C.P. 90230
ayuntamiento24sanctorum27@email rom
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