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ACTA DE INICIO DE AUDITORIA DE PROCESO ADMINISTRATIVO

NUMERO: PM/SLC/OIC/AII017/2025

MUNICIPIO DE SANCTORUM DE LAZARO CARDENAS

Unidad Administrativa Numero de Auditoria;
Auditora: Organo Intemo de Control | o\v/e) /01C/AI017/2025
Unidad Administrativa SECRETARIA Concepto a revisar:
Auditada: PARTICULAR. Proceso Administrativo
Servidor Publico: M'f%?&'é’z“i:'; g:;’l'_‘z Fecha: 21/07/2025.
Bboic: LCDA. RENE TORRES MENDEZ Y MARIA GUADALUPE
BRI LOZANO GUTIERREZ.

En el municipio de sanctérum de Lazaro Cardenas, Tlaxcala, siendo las diez horas del dia veintiuno
de julio del afio dos mil veinticinco, Los LCDO. RENE TORRES MENDEZ, Titular de Organo interno
de Control, del municipio de Sanctérum de Lazaro Cardenas, Tlaxcala y la LCDA. MARIA

GUADALUPE LOZANO GUTIERREZ, auditora adscrita al Organo Interno de Control del Municipio \
de Sanctorum de Lazaro Cardenas, Tlaxcala; hacen constar que se constituyen legaimente en las W\
oficinas que ocupa la SECRETARIA PARTICULAR DEL AYUNTAMIENTO, misma que se encuentra L)
ubicada en el interior de la presidencia municipal de Sanctérum de Lazaro Cardenas, Tlaxcala, a
P

efecto de hacer constar los siguientes:

HECHOS

En la hora y fecha mencionadas, los auditores actuantes se presentaron en las oficinas citadas y
ante la presencia del LCDO. FRANK DAVID MARTINEZ TENOPALA, procedieron a identificarse en
el orden mencionado con las credenciales entregadas por el Ayuntamiento de Sanctérum de Lazaro
Cardenas, Tlaxcala, expedidas por el LCDO. IVAN ALEJANDRO ALEMAN JUAREZ, Presidente
Municipal Constitucional de Sanctérum de Lazaro Cardenas, Tlaxcala.
Acto seguido, hacen entrega formal del. original de la orden de auditoria namero:
PM/SLC/OIC/AI/017/2025 de fecha dieciocho de julio de dos mil veinticinco, emitida por el LCDO.
RENE TORRES MENDEZ, en su caracter de Titular del Organo Interno de Control de Sanctérum de
Lazaro Cardenas, Tlaxcala y la LCDA. MARIA GUADALUPE LOZANO GUTIERREZ, auditora
adscrita al Organo Intemo de Control del Municipio de Sanctérum de Lazaro Cardenas, Tlaxcal

quien firma para constancia de su pufio y letra en un ejemplar de la misma orden, en el cual también

se estamp0 el sello oficial de la unidad administrativa a la que se practicara la auditoria, actoconel .

que se tiene formalmente notificada la orden de auditoria que nos ocupa.
ﬁ
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Para los efectos del desahogo de los trabajos a que la misma se contrae, se solicita al servidor
publico que la recibe se identifique, exhibiendo su credencial para votar expedida a su favor por el
instituto Nacional Electoral con clave de elector nimero MRTNFR91030929H600, documento que
se tiene a la vista y puede apreciarse la fotografia del servidor publico en mencién, cuyos rasgos
fisionémicos corresponden a su portador, a quien en este acto se le devuelve por asi haberlo
solicitado.
Los auditores Pablicos exponen al titular de la Unidad Administrativa a la que se practicara la
auditoria el alcance de los trabajos a desarrollar, los cuales se ejecutaran al amparo y en
cumplimiento de la orden de auditoria citada, mismos que estan enfocados a verificar el adecuado
cumplimiento de las atribuciones  conferidas en la normatividad aplicable a dicha Unidad
. Administrativa, asl como el adecuado aprovechamiento de los recursos humanos, materiales y

~ financieros.
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Acto seguido se solicita al LIC. FRANK DAVID MARTINEZ TENOPALA, designe dos testigos de

asistencia quedando designados las CC. JORGE ALBERTO JUAREZ SANCHEZ Y LAURA LIZET
MARTINEZ PEREZ, Quienes aceptan la designacion del LIC. FRANK DAVID MARTINEZ
TENOPALA, SECRETARIO PARTICULAR DEL AYUNTAMIENTO DE SANCTORUM DE LAZARO
CARDENAS TLAXCALA, bajo protesta de decir verdad y advertido de las penas y sanciones en que
incurren los que declaran con falsedad ante la autoridad, segun lo dispone la fraccion | del articulo
247 del Cédigo Penal Federal y el articulo 63 de la Ley General de Responsabilidades
Administrativas, manifiesta llamarse como ha quedado asentado, tener la edad de 34 afios, de
estado civil soltero, con domicilio en Rancho Comaltepec sin numero, comunidad de Francisco .
Madero, Municipio de Espafiita, Tlaxcala, quien de su voz menciona que en este acto recibe el
original de la orden de auditoria nimero: PM/SLC/OIC/AI/017/2025 de fecha dieciocho de julio del
afio dos mil veinticinco, hecho con el que se da por formalmente notificado y se pone a las érdenes
de los auditores internos actuantes para atender los requerimientos que le formulen para que
cumplan su cometido.

No habiendo mas hechos que hacer constar se da por concluida la practica de estan diligencia,
siendo las diez horas con quince minutos de la misma fecha en que fue iniciada.

Asi mismo previa lectura de lo asentado, la firman al margen y al calce de todos y cada uno de los
que en ella intervinieron, haciéndose constar que este documento fue elaborado en dos ejemplares,
de los cuales se entrega uno al servidor publico con el que se entendi6 la diligencia.
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DESARROLLO DE LA AUDITORIA

Unidad Administrativa
Auditora:

Organo Interno de Control

Numero de Auditoria:
PM/SLC/OIC/AI/017/2025

Unidad Administrativa
Auditada:

SECRETARIA
PARTICULAR.

Concepto a revisar:
Proceso Administrativo

Servidor Publico:

LCDO. FRANK DAVID

Fecha: 21/07/2025

MARTINEZ TENOPALA.
LCDO. RENE TORRES MENDEZ Y MARIA GUADALUPE
LOZANO GUTIERREZ.

Elaboro:

DOCUMENTOS REQUERIDOS

o e A
Manuales de Orgamzaclon y Manual de Procedlmnentos i
Administrativo 1.- Reglamento de la Unidad Auditada X
Administrativo 2.- Manual de Procedimientos
i Convenios Celebrados /Planeacion N
| Admlmstratlvo | 1.- Mencionar estatus y descnpc:on |

Control Organizacional ‘ e

Plan de Trabajo 2025 - 2026

Objetos y metas para desarrollar {

nhaaEEl
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Gl

Impulsar el Plan de Desarrollo Municipal

Cronograma de actividades a desarrollar

Elaborar la agenda de las actividades oficiales del presidente
municipal; debiendo para tal fin, recibir, planear, programary
controlar las audiencias, entrevnstas giras y reuniones de
trabajo.

6 | Recibir y dar seguimiento a las peticiones que le realicen al
presidente municipal.

7 | Ordenar y controlar la documentacién, en la que estampe su
firma autografa el presidente municipal

8 | Solicitar a las dependencias de la administracion publica
Municipal, la informacién suficiente y oportuna, para la
elaboracion ‘de discursos, tarjetas informativas, guion de
intervencion, conferencias y documentos oficiales, en lo que
actue el presidente munlmpal

9 | Controlar la papeleria oficial y los formatos utilizados por el
presidente municipal.

Ser el conducto para establecer relaciones interinstitucionales
con los sectores: social, privado y publico, de caracter interno

alalw|ln|=]
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municipal

y/o externo, como audiencias que deba atender el presidente

publico municipal

11 | Mejorar el servicio de ventanilla unica, Oficialia de partes,

control de tramites, orientacién
recepcién de quejas y denuncias y de evaluacion del servicio

institucional ciudadana,

ayuntamiento.

12 | Canalizacion de informacion recibida a las diferentes areas del

x

13 | Control de Informes de actividades mensuales

x

14 | Control de Archivo

v Numero de Oficio

v Documentos enviados
v Documentos recibidos
) v' Requisiciones

X X X X

SINTERNO
ORGA%%NTROL

TITULAR DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL
DE SANCTORUM DE LAZARO CARDENAS,
TLAXCALA.
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CUADRO DE OBSERVACIONES Y RECOMENDACIONES

INCISO OBSERVACION RECOMENDACION
Elaborar su plan de trabajo y
. cumplir con los objetivos y |
1 Plan de trabajo 2025-2026. | seguir con el cronograma de |
: actividades.
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ACTA DE CIERRE DE AUDITORIA

Unidad Administrativa Numero de Auditoria;
Auditora: Organo Interno de Control | p\)e) /610/A1/017/2025

Unidad Administrativa SECRETARIA Concepto a revisar:
Auditada: PARTICULAR. Proceso Administrativo

: BN LCDO.
Servidor Pablico: - AgT?Ngergzg:Xl{?\ Fecha: 21/07/2025
Elaboro: LCDO. RENE TORRES MENDE;Y MARIA GUADALUPE
3 LOZANO GUTIERREZ.

En la ciudad de Sanctérum de Lazaro Cardenas, siendo las diez horas con veinte minutos del dia

diecisiete de julio del dos mil veinticinco, el LCDO. RENE TORRES MENDEZ, Titular del Organo g
Interno de Control Municipal del Ayuntamiento de Sanctérum de Lazaro Cardenas, Tlaxcala y la -
LCDA. MARIA GUADALUPE LOZANO GUTIERREZ auditora adscrita al Organo Interno de Control
Municipal de Sanctérum de Lazaro Cardenas, se constituyen legalmente en las instalaciones que
ocupa la SECRETARIA PARTICULAR, ubicada en calle Constitucién nimero uno en Sanctérum de
Lazaro Cardenas, a efecto de hacer constar los siguientes:
HECHOS
-------- En la hora y fecha mencionadas los auditores antes mencionados se constituyeron en las
instalaciones citadas ante la presencia del LCDO. FRANK DAVID MARTINEZ TENOPALA, en
calidad de SECRETARIO PARTICULAR DEL AYUNTAMIENTO del Municipio de Sanctérum de
Lazaro Céardenas, Tlaxcala y procedieron a identificarse en el orden mencionado con credenciales
oficiales, autorizadas por el Presidente Municipal Constitucional LCDO. IVAN ALEJANDRO
ALEMAN JUAREZ.
Acto seguido, se hace constar el cierre de la orden de auditorio nimero: PM/SLC/OIC/AI/017/2025
de fecha dieciocho de julio de dos mil veinticinco, emitida por el LCDO. RENE TORRES MENDEZ,
Titular del Organo Intemo de Control Municipal, presentando para tal efecto a la LCDA. MARIA
GUADALUPE LOZANO GUTIERREZ, comisionada para dar por concluida la auditoria alli
practicada.

En el acto se solicita al LCDO. FRANK DAVID MARTINEZ TENOPALA, en calidad de
SECRETARIO PARTICULAR DEL AYUNTAMIENTO del Municipio de Sanctérum de Lazaro
Cardenas, Tlaxcala; se identifique exhibiendo en el acto una credencial para votar expedida por el
Instituto Nacional Electoral INE con Clave de elector nimero MRTNFR91030929H600, documento
que se tiene a la vista y en el que se aprecia una fotografia cuyos rasgos fisonémicos corresponden
a su portador.
Acto seguido, se solicita LCDO. FRANK DAVID MARTINEZ TENOPALA, en calidad de
SECRETARIO PARTICULAR DEL AYUNTAMIENTO del Municipio de Sanctérum de Lazaro
Cardenas, Tlaxcala; designe dos testigos de asistencia, por-lo que asigna como testigos del presente
acto a los C. JORGE ALBERTO JUAREZ SANCHEZ, quien actualmente funge como aukxiliar
administrativo del area de servicios Municipales, quien tiene su domicilio en calle Veracruz, nimero
9 del Municipio de Sanctérum de Lazaro Cardenas, Tlaxcala, y LAURA LIZET MARTINEZ PEREZ,
quien actualmente funge como auxiliar administrativo del &rea de sindicatura, quien tiene su domicilio
en calle Cipres, nimero 6, del Municipio de Sanctérum de Lazaro Cardenas, Tlaxcala; con
credencial para votar expedida por el Instituto Nacional Electora INE con Clave de elector nimero
JRSNJR00107HHGRNRAO Y FLCTHG84042829H500, ambos de nacionalidad mexicana de 25
ANOS Y 31 ANOS de edad, mismas que saben leer y escribir ademas aceptan la designacion de

N[

. manera voluntaria, asl mismo se anexa una copia simple de las identificaciones antes mencionadas,
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para los efectos legales que haya lugar.
Se hace constar que una vez practicada la auditoria interna, y en término del desarrollo de la misma
se detectaron una serie de observaciones, las cuales deberan ser atendidas en un plazo de
quince dias habiles contados a partir del dia siguiente del desarrollo de la presente acta. Asi mismo
preciso que en el desarrollo de la presente Auditoria no se requirieron copias o documentos originales
del area auditada, unicamente se colocé a la vista la informacion descrita en la cedula de trabajo. --

EL LCDO. FRANK DAVID MARTINEZ TENOPALA, en calidad de SECRETARIO PARTICULAR
DEL AYUNTAMIENTO del Municipio de Sanctérum de Lazaro Cardenas, Tlaxcala; bajo protesta de
decir verdad, previo apercibimiento para conducirse con verdad manifiesta llamarse como ha
quedado asentado en la presente acta. No habiendo mas hechos que hace para constar, se da por
concluida la practica de esta diligencia, siendo las once horas del dia Veintiuno de julio del afio des
mil veinticinco. Asimismo, previa lectura de lo asentado la firman al margen y al calce cada foja que
forma parte del presente procedimiento, por lo que se firma el presente instrumento por duplicado. -
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