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ACTA DE INICIO DE AUDITORIA DE PROCESO ADMINISTRATIVO
NUMERO: PM/SLC/OIC/AI/020/2025
MUNICIPIO DE SANCTORUM DE LAZARO CARDENAS

Unidad Administrativa Numero de Auditoria:
Auditora: Organo Intemo de Control | oy /011102012025
Unidad Administrativa . Concepto a revisar:
Auditada: Tercer Regidora Proceso Adminisirativo
Servidor Pablico: Lic. Coset Baez Chamorro Fecha: 24/07/2025
Elabors: Lic. Rene Torres Mén?:ﬁ)érl:ﬂeazna Guadalupe Lozzno

En el municipio de sanctérum de Lazaro Cardenas, Tlaxcala, siendo las once horas del dia
veinticuatro de julio del afio dos mil veinticinco, Los CC. LIC. RENE TORRES MENDEZ, Tiulzr de
Organo intero de Control, del municipio de Sanctérum de Lézaro Céardenas, Tlaxcala y Ia LIC.
MARIA GUADALUPE LOZANO GUTIERREZ, auditora adscrita al Organo Intemo de Control del
Municipio de Sanctérum de Lazaro Céardenas, Tlaxcala; hacen constar que se constituyen
legalmente en las oficinas que ocupa la SALA DE REGIDORES, misma que se encuentra ubicada
en el interior de la presidencia municipal de Sanctérum de Léazaro Cérdenas, Tlaxcala, a efecto de

hacer constar los siguientes:

HECHOS—

En la hora y fecha mencionadas, los auditores actuantes se presentaron en las oficinas citadas y
ante la presencia del LIC.COSET BAEZ CHAMORRO, procedieron a identificarse en el orden
mencionado con las credenciales entregadas por el Ayuntamiento de Sanctorum de Lazaro
Cérdenas, Tlaxcala, expedidas por el LIC. VAN ALEJANDRO ALEMAN JUAREZ, Presidente
Municipal Constitucional de Sanctérum de Lazaro Céardenas, Tlaxcala.
Acto seguido, hacen entrega formal del original de la orden de auditoria numero:
PM/SLC/OIC/AI/020/2025 de fecha veintitrés de julio de dos mil veinticinco, emitida por el LIC.
RENE TORRES MENDEZ, en su caracter de Titular del Organo Intemo de Control de Sanctérum
; »" de Lazaro Cardenas, Tlaxcala y la LIC. MARIA GUADALUPE LOZANO GUTIERREZ, auditora
adscrita al Organo Interno de Control del Municipio de Sanctérum de Lazaro Cardenas, Tlaxcala
quien firma para constancia de su pufio y letra en un ejemplar de la misma orden, en el cual
también se estampé el sello oficial de la unidad administrativa a la que se practicara la auditoria,
acto con el que se tiene formalmente notificada la orden de auditoria que nos ocupa.

Para los efectos del desahogo de los trabajos a que la misma se contrae, se solicita al servidor
publico que la recibe se identifique, exhibiendo su credencial para votar expedida a su favor por el
instituto Nacional Electoral con clave de elector nimero BZCHCS95102629M300, documento que
se tiene a la vista y puede apreciarse la fotografia del servidor publico en mencion, cuyos rasgos
fisionémicos corresponden a su portador, a quien en este acto se le devuelve por asi haberlo
solicitado. -

Los auditores Publicos exponen al titular de la Unidad Administrativa a la que se practicara la
auditoria el alcance de los trabajos a desarrollar, los cuales se ejecutaran al amparo y en
cumplimiento de la orden de auditoria citada, mismos que estan enfocados a verificar el adecuado
cumplimiento de las atribuciones conferidas en la nommatividad aplicable a dicha Unidad
Administrativa, asi como el adecuado aprovechamiento de los recursos humanos, materiales y

financieros. ‘

? Plazadela Constitucion No1 Sanctbrum de Lizaro Cérdenss C.9. 96230
S Telfonode Oficina: 7436884330~ zuntamiento24sanclorum?7 @gmail.com

Escaneado con CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

=== CONTIGO ES POSIBLE

~HSANCTORUM

- ‘ de Lazoro Cardenas ——

Acto seguido se solicita a la LIC. COSET BAEZ CHAMORRO,
designe dos testigos de asistencia quedando designados los
CC. ALEJANDRA PEREZ RAMIREZ y FRANK DAVID MARTINEZ TENOPALA, Quienes
aceptan la designacién de la LIC. COSET BAEZ CHAMORRO, TERCER REGIDORA DEL
AYUNTAMIENTO DE SANCTORUM DE LAZARO CARDENAS TLAXCALA, bajo protesta de
decir verdad y advertido de las penas y sanciones en que incurren los que declaran con falsedad
ante la autoridad, segun lo dispone la fraccién | del articulo 247 del Cédigo Penal Federal y el
articulo 63 de la Ley General de Responsabilidades Administrativas, manifiesta llamarse como ha
quedado asentado, tener la edad de 29 ainos, de estado civil soltera, con domicilio en Calle
Hombres llustres, Numero 10 de la comunidad de Francisco Villa, Municipio de Sanctérum de
Lazaro Cardenas, Tlaxcala, quien de su voz menciona que en este acto recibe el original de la
orden de auditoria numero: PM/SLC/OIC/AI/020/2025 de fecha veintitrés de julio del afio dos mil
veinticinco, hecho con el que se da por formalmente notificado y se pone a las érdenes de los
auditores internos actuantes para atender los requerimientos que le formulen para que cumplan su

\) cometido
No habiendo mas hechos que hacer constar se da por concluida la practica de estan diligencia,
siendo las once horas con quince minutos de la misma fecha en que fue iniciada.

Asi mismo previa lectura de lo asentado, la firman al margen y al calce de todos y cada uno de los
que en ella intervinieron, haciéndose constar que este documento fue elaborado en dos
ejemplares, de los cuales se entrega uno al servidor publico con el que se en}gar;dlo la diligencia.

ATENTAMENTE
EQUIPO AUDITOR

TITULAR DEL GRGAN@ INTERNO DE CONTROL
DE SANCTORUM DE LAZARO CARDENAS,
TLAXCALA
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DESARROLLO DE LA AUDITORIA

Unidad Administrativa Numero de Auditoria:
Auditora: Organo Interno de Control | pyye) c/01C/AN020/2025

Unidad Administrativa ; Concepto a revisar:
Auditada: Tercer Regidora Proceso Administrativo

Servidor Publico: Lic. Coset Baez Chamorro Fecha: 24/07/2025
Eiabaio: Lic. Rene Torres Méndez y Maria Guadalupe Lozano
; Gutiérrez
\\\), DOCUMENTOS REQUERIDOS

_ Manuales de Organizacién y Manual de Procedimientos
A) Administrativo 1.- Manual de Organizacion X
B) Administrativo 2 .- Manual de Procedimientos
C) Administrativo 3.- Compilacién de leyes y X
reglamentos :
g 7 mmmn 3 s S
C) [ Administrativo , 1.- Mencionar estatusydescnpcnon [ X |
1 Plan de Trabajo 2025 - 2026 X
2 Objetos y metas para desarrollar X
3 Impulsar el Plan de Desarrollo Municipal X
By Cronograma de actividades a desarrollar
5 Comision asignada (acta de Cabildo, seguimiento a la comision) X
6 Asistencia a las sesiones de cabildo con voz y voto X
—7 | Propuestas presentadas a cabildo en relacién a la mejora de servicios |
municipales.
8 Gestiones realizadas (tipo, avance, reglas de aplicacion y numero de X
beneficiados) =
— 9 | Proyectos presentados a cabildo X
10 El programa operativo anual, el cual debe ser armonizado con el plan de
desarrollo municipal, el programa operatrvo anual debera presentarse en el
mes de enero de cada afo sin perjuicio de que se realicen las | X
modificaciones pertinentes luego de aprobarse el plan municipal de
desarrollo para ajustario a este.
11 Entregar un informe mensual al cablldo (por comision) de sus actividades de X
gestion y el estado que guarden los asuntos de cada comision.
12 Propuestas de proyectos y reglamentos ~ X
13 Visitar cuando menos una vez cada treinta dlas las colomas barrios,
delegaaones fraccionamientos, ejidos y comunidades que integran su X A
municipio, realizando las gestiones que sean de su competencia para :
: conocer los problemas y procurar su solucion
! 14 Acciones realizadas con el fin de promover la participacion ciudadana en X
: apoyo a los programas que formule y apruebe el ayuntamiento
15 Control de Archivo
v Numero de Oficio X
v Documentos enviados X
v Documentos recibidos
¥ Requisiciones §
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COMISION DE EDUCACION

L. Gestiones que promuevan programas de actividades educativas, artisticas, | X
culturales y deportivas.
1. Vigilar y coordinar los programas de educacién publica del municipio. X
M. Establecer las bases para la celebracién de convenios de colaboracién y/o
coordinacién con autoridades federales, estatales, organismos auténomos y
particulares, cuyo objeto sea la elaboracién de programas encaminados a | X
proporcionar la cultura de la legalidad de la paz del respeto a los derechos
humanos la no violencia y fomento de la convivencia escolar positiva.
V. Participar e impulsar los consejos escolares de participacion social, estatal y X
municipal

COMISION DE DERECHOS HUMANOS E IGUALDAD DE GENERO.
L. Pugnar y promover la cultura de los derechos humano X
" 1. Coordinarse con la comision estatal de derechos humanos para vigilar que
\) las instituciones publicas municipales brinden atencién oportuna a las X
. denuncias presentadas por ciudadanos
11 Vigilar los derechos de las personas con discapacidad para que sean

respetadas. X
V. Promover la igualdad de genero en todos los &mbitos del municipio X
V. Disenar y difundir en coordinacién con las instancias federales y estatales en
la materia, programas de recaudacién permanente para quienes ejercen X
violencia en contra de las mujeres
VL. Promover cursos de capacitacion para el respeto a la igualdad e integracion X
laboral, social y cultural entre géneros.
VIL. Promover en coordinaciones de equidad el nombramiento de mujeres para
ejercer cargos de direccion, coordinacién y jefaturas que integran la X
Administracion Publica Municipal, hasta alcanzar el 50% en ambos géneros
a fin de garantizar la paridad de género.
Vil Impulsar la creacion y apoyo a centros de atenci6n y salvaguarda a mujeres
victimas de violencia.
1X Coordinar el programa municipal de apoyo a la igualdad de género con
atencion especializada en la materia.
X Participar en el disefio y actualizacién de la guia de asistencia inmediata
para miembros de segundad publica y proteccién civil para atender casos de X
violencia contra la mujer.
RECURSOS FINANCIEROS Ry
9 1. Carpeta de comprobacion de gastos (contendrd acuses de las X
W comprobaciones enviadas a Tesoreria municipal)
2. Bitacora de recorrido de los vehiculos oficiales usados. X

LIC. MAR}A
: AUDITORAR
TITULAR DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL
DE SANCTORUM DE LAZARO CARDENAS, DE SA
TLAXCALA :
Peazadela Consmucnén No.1 - Wmm&Léwo Cérdmas c 9,90?.30
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CUADRO DE OBSERVACIONES Y RECOMENDACIONES

RECOMENDACION
Proponer a cabildo proyectos !
de ley y reglamentos en |
materia de derechos
humanos e igualdad de
genero
D_D_E GENERO.
Buscar el acercamiento con la

No hay coordinacion con la
ol Comision estatal de derechos
comision estatal de derechos humanos para implementar

i
]
igi | SR
humanos para vigilar que las | actividades con la finalidad de
i

OBSERVACION
| No se han realizado
| propuestas de proyectos y
12 ] reglamentos en materia de
l

INCISO

derechos humanos e
igualdad de genero

~ COMISION DE DERECHOS HUMANOS E IGUAL

el > | PO e Y SR

s ) ] instituciones publicas 5%

- municipales brind%n atencién Cal SogUiIentio of oo 9 2 |
j oportuna a las denuncias | denuncias que se pudieran |
i ; presentar por parte de
! : presentadas por cnudadanos‘-w ’  ciudadanos - ¢

No se ha implementado la Implementar acciones para B (
m vigilancia para que los derechos supervisar y garantizar la
3 de las personas con proteccién de los derechos de
discapacidad sean respetados. las personas con discapacidad
. Crear camparias y
v No sea Qenerads \ romocn | capactaciones para mpuiar
: i igualdad de géneroen e
todos los ambitos del municipio municipio.
Gestionar el desarrollo de
No hay promocidn de cursos de cursos de capacitacion para el
Vi capacitacion para el respeto a la respeto a laigualdad e
> igualdad e integracién laboral, integracion laboral, social y
social y cultural entre géneros. cultural entre géneros para el
personal del ayuntamiento
Realizar las gestiones para
No Sgr?trgp:elsztiz gléaru‘p;yo a Impulsar el apoyo para centros
VHL. salvaguarda a mujeres victimas de atencion de atencion y
e enes salvaguarda a mujeres victimas
2 : de violencia
No se ha coordinado el -
programa municipal de apoyo a Crearun programa de igualdad
IX. la igualdad de género con if de género, impulsarlo y
aAeRcion espec:ahzada o Ia difundirlo entre e! personal del
|- materia: : ‘ayuntamiento

GRGANO INTERN
DE CONTROL
AYUNTAMIENTO 1
CONSTITUCIONAL DR
Lsvzao kG P TORRES MENDEZ LIC. MARIA G GUTIERREZ
TITUEAR DEFORGANO INTERNO DE GONTROL AUDITORAADS ERNO DE
DE SANCTORUM DE LAZARO CARDENAS
' TLAXCALA DE SANCTORUM DE RO CARDENAS
thadeb(msmuuén No. 1
TeléfonodeOﬁcma. 7486884330 Sa0cdlp "m“ Lo Chraenas .. 9913@

avuntamtentozmncxonmn @gmail ran
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ACTA DE CIERRE DE AUDITORIA
Unizas Adminisiaiva X Numero de Auditoria:
udito= Organo Intemo de Control | by ¢/01C/A1/020/2025
Unicas Agmimisir=iva s 4 Concepto a revisar:
Audimc= e Boovdo Proceso Administrativo
Sanvidor Pabiica: Lic. Cosst Basz Chamorro Fecha: 24/07/2025
hhosi Lic. Rene Torres Méndez Y Maria Guadalupe Lozano
Gutiérrez
=n iz ciusad d2 Sancidrum de Lazaro Cardenas, siendo las once horas con veinte minutos del dia
varicu=To o2 jufio dal dos mil veinticinco, el LIC. RENE TORRES MENDEZ, Titular del Organo
_) ini=mio d= Conirol Municipal del Ayuntamiento de Sanctérum de Lazaro Cardenas, Tlaxcala y la
LiC. MARIA GUADAI UPE LOZANO GUTIERREZ auditora adscrita al Organo Interno de Control
Wuniciozl d= Sancidorum de Lazaro Cardenas, se constituyen legalmente en las instalaciones que
ocupz 2 Sz de Regidores, ubicada en calle Constitucién nimero uno en Sanctérum de Lazaro
Card=nzs, 2 =f=cio de hacer consiar Ios siguientes:
HECHOS

En = horz y fechz mencionadas los auditores antes mencionados se constituyeron en las
insiziacion=s ciadas ante I presencia de la LIC. COSET BAEZ CHAMORRO, en calidad de
TERCER REGIDORA de! Municipio de Sanctérum de Lazaro Cardenas, Tlaxcala y procedieron a \
idensficarse =n =! orden mencionado con credenciales oficiales, autorizadas por el Presidente 3
Wunicipal Consiucional LIC. IVAN ALEJANDRO ALEMAN JUAREZ. 3 (

Acio s=guido, s= hace constar el cierre de la orden de auditoria numero: PM/SLC/OIC/AI/020/2025
de fecha veiniirss de julio de dos mil veinticinco, emitida por el LIC. RENE TORRES MENDEZ,
Teular gl Organo Intemo de Control Municipal, presentando para tal efecto a la LIC. MARIA
GUADALUPE LOZANO GUTIERREZ, comisionada para dar por concluida la auditoria alli

£n =l acio se solicitz 2 la LIC.COSET BAEZ CHAMORRO, en calidad de TERCER REGIDORA
dei Municipio de Sancidrum de Lazaro Cardenas, Tlaxcala; se identifique exhibiendo en el acto una
credencial para votar expedida por el Instituto Nacional Electoral INE con Clave de elector nimero
BZCHCSS5102529M300, documento que se tiene a la vista y en el que se aprecia una fotografia
cuyos rasgos fisondmicos comresponden a su portador.

Acic ssguido, se solicia a la LIC. COSET BAEZ CHAMORRO, en calidad de TERCER

REGIDORA da! Municipio de Sanctorum de Lazaro Cardenas, Tlaxcala; designe dos testigos de 3,
zsistenciz, por lo que asigna como festigos del presente acto a los CC. ALEJANDRA PEREZ :
RAMIREZ, quien actuaimente funge como auxiliar administrativo de Regidores, quien tiene su
domiciio en calle San Rafael Numero 32, del Municipio de Sanctérum de Lazaro Cardenas, Yy
FRANK DAVID MARTINEZ TENOPALA, Secretario particular del Municipio de Sanctérum de
{ Zzaro Cardenas, quien fienen su domicilio en Rancho Comaltepec, Sin Numero de la comunidad
de Francisco |. Madero del Municipio de Espaiiita, Tlaxcala; con credencial para votar expedida por
el Insfifio Nacional Electoral INE con Clave de elector nimero PRRMAL62032829M000 Y
MRTNFR91030929H600 ambos de nacionalidad mexicana de 63 ANOS Y 34 ANOS de edad
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respectivamente , mismos que saben leer y escribir ademas
aceptan la designacién de manera voluntaria, asi mismo se
anexa una copia simple de las identificaciones antes mencionadas, para los efectos legales que

haya lugar.

Se hace constar que una vez practicada la auditoria interna, y en término del desarrollo de la
misma Se detectaron una serie de observaciones, las cueles deberan ser solventadas en un
término de quince dias habiles contados a partir del dia siguiente al desarrollo de la
presente acta. Asi mismo preciso que en el desarrollo de la presente Auditoria no se requirieron
copias o documentos originales del drea auditada, unicamente se coloco a la vista la informacién
descrita en la cedula de trabajo.

LIC.COSET BAEZ CHAMORRO, en calidad de TERCER REGIDORA del Municipio de Sanctérum
de Lazaro Cardenas, Tlaxcala; bajo protesta de decir verdad, previo apercibimiento para
\)‘ conducirse con verdad manifiesta llamarse como ha quedado asentado en la presente acta. No
habiendo mas hechos que hace para constar, se da por concluida la practica de esta diligencia,
siendo las doce horas del dia Veinticuatro de julio del afioc des mil veinticinco. Asimismo, previa
lectura de lo asentado la firman al margen y al calce cada foja que forma parte del presente
procedimiento, por lo que se firma el presente instrumento por duplicado.

@w‘% ‘
EQUIPO AUDITOR N
ESTIG %léN
LIC RENEYORRES MENDEZ LiCs MARA St 2N EUTIERREZ
TITULAR DEL ORdi?No INTERNO DE CONTROL AUDIORA A he e ghaw R PIERNO/DE
DE LAZARO CARDENAS,
DE SANCTORU“#LAXC ik DE SANCTORUM DE LAZARO CARDENAS,

TLAXCALA

-

TLAXCALA

JA = ‘ %rmfc (>4J/f/ e 7dr/ ipez /e/z&/d/é

TESTIGO e, ~ TESTIGO
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SANCTORUM DE LAZARO CARDENAS TLAX,

LIC. RENE TORRES MENDEZ
TITULAR DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL

DEPENDENCIA: PRESIDENCIA MUNICIPAL
UNIDAD ADMINISTRATIVA

NO. DE OFICIO PMS/OF/ 126 /2025
SESION OFICINA DE REGIDORES

ASUNTO: El que se indica.

18 DEAGOSTO DEL 2025

Derivado, de la auditoria de rendimiento realizada el dia 24 de julio del 2025, con nimero
de oficio PM/SLC/0IC/AL/020/2025, tengo a bien informarle lo siguiente:

EN lo que se refiriere a la observacion
no. 2 manual de procedimiento

Le comento que aun no se ha considerado en
la reunién de cabildo por lo cual se tomara en
cuenta para proponerlo en las proximas
reuniones.

En la observacion no.4 d cronogramas
de actividades a realizar.

Como tal esta dentro del plan de trabajo y se
esta trabajando para realizar un crono grama de
las carteras a mi cargo.

12.- propuestas de proyectos y

reglamentos

Se estad trabajando sobre qué propuestas
pueden beneficiar a nuestro Municipio  para
llevarlos a cabo en las proximas reuniones de

cabildo

En materia de derechos humanos e
igualdad de género tengo lo siguiente.

Inciso 1l

1.-Acudir a Derechos Humanos y Generar un
acercamiento con los enlaces que daran
seguimiento oportuno a las denuncias en caso
que existan por parte de los ciudadanos

12--Realizaremos la colocacién de lonas y pinta
'de bardas en puntos estratégicos para difundir

*I'lavinformacion a los ciudadanos

a favor de la

roteccion de los Derechos de las Personas con
apacidadd

Realizar una actividad conmemorativa del dia

2 no violencia contra la mujer los dias 25 de
ida ffla naranja para hacer

conciencia en la comunidad

para el personal del H.
ndencia de la comision
 instituto de la mujer.
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5- Dar seguimiento a la instalacion de la casarder——

resguardo para las mujeres victimas de
violencia que se genera en el Municipio.

6.- Presentar un programa de acciones de apoyo
con igualdad de Género y difundido por el
personal del Ayuntamiento.

Proponer al cabildo un reglamento en materia
de Derechos Humanos e Igualdad de Género
para Aplicar al Personal que Conforma el H.
Ayuntamiento

Qi e e B b S
Inciso VIII
inciso IX
Bitacora de los recorridos de vehiculos
oficiales

Le comento que hasta el momento no he
utilizado ningun vehiculo oficial

Sin mas por el momento, quedo de usted para cualquier aclaracién al respecto

REGIDORA DE EDUCACIOND o 3
Y EQUIDAD DE GENER&‘

EGIDORA

C. §OCS%TR€A§Z CHAMORRO
AYUNTAMIENTO
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