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TRAMITES Y SERVICIOS DE LA SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO 
 

NO. TRAMITE O 
SERVICIOS 

REQUISITOS  
(Copias) 

COSTO TIEMPO DE 
RESPUESTA 

CONSTANCIA DE 
RADICACIÓN 

• INE 

• Comprobante de domicilió $96.00 INMEDIATO 

CONSTANCIA DE 
IDENTIDAD 

• INE 

• Comprobante de Domicilio. 

• 2 fotografías (tamaño infantil). 

•  $96.00 INMEDIATO 

CONSTANCIA DE 
MODO HONESTO 

DE VIVIR 

• INE 

• Comprobante de domicilio. 

• Constancia de antecedente no 
penales. 

$96.00 INMEDIATO 

PERMISOS PARA 
EVENTOS EN VÍA 

PÚBLICA 

• INE. 

• Firmas de vecinos 

• Descripción del evento. 

SIN COSTO INMEDIATO 

PÚBLICACIÓN DE 
EDICTOS 

• Recepción de edictos a publicar. 
SIN COSTO 

30 días (lo que se 
indique en el 
documento). 

CARTILLAS SMN 

• Acta de nacimiento. 

• CURP 

• Comprobante de estudios. 

• Comprobante de domicilio. 

• 4 fotografías (tamaño: para cartilla)  

SIN COSTO 1 día. 



 

 

 

TRAMITES Y SERVICIOS DE LA DIRECCIÓN  

DE SERVICIOS MUNICIPALES 

Numero Tramite o servicios requisitos costo 
Tiempo de 
respuesta 

1 PAGO DE AGUA POTABLE 

 

• Recibo de pago anterior 

• Contrato de agua 
 

$68.96pesos 
mensual 

 
$ 828 pesos 

anual 

Inmediata 

2 Conexión de drenaje 

• INE 

• Comprobante de domicilio 

• Escritura 

• Comprobante de pago predial 

$585 pesos Inmediata 

3 Conexión de agua potable 

• INE 

• Comprobante de domicilio 

• Escritura 

• Comprobante de pago predial. 

$510 pesos Inmediata 

4 
Entrega de agua mediante 

pipa 
 

• Recibo de pago de agua al corriente. 
$ 760 pesos 

(caso 
específico) 

Inmediata 

5 Alumbrado público • INE Sin costo inmediata 

6 Negocios ambulantes 
• INE 

• Pago de licencia de funcionamiento 
$385 anuales Inmediata 

7 Tianguis • ninguno Sin costo Inmediata 

8 
Asignación de lugar en el 

Panteón Municipal 
• Orden de inhumación Sin costo Inmediata 



No.

TRAMITE O

SERVICIO REQUICITOS COSTO $

TIEMPO DE

RESPUESTA

a) De casa habitación 1.5 UMA
144.33

b) De locales comerciales, 

fraccionamientos y edificios 

2.34 UMA 225.15

c) Bodegas y naves industriales  

3.51 UMA 337.73

*CROQUIS DE UBICACIÓN

a) Naves industriales o industria 

0.16 UMA 1481.788

b) Todo tipo de almacen  o 

bodega y edificios 0.14 UMA 1296.0834

*COMPROVANTE DEL PAGO DEL IMPUESTO PREDIAL

DEL AÑO FISCAL EN EL QUE SE HACE LA SOLICITUD

NOTA: LOS DOCUMENTOS DEBERAN PRESENTARSE

EN ORIGINAL Y COPIA

Alineamiento y 

Número Oficial sobre el 

frente de la calle de 1 a 

100 m: 

1

*SOLICITUD DEL TRAMITE DIRIGIDA A LA

PRESIDENTA MUNICIPAL, LIC. VERENICE GARCIA

SALDIVAR, EN ATENCION A LA ARQ, JUANA DE LA

CARIDAD PALMA LOPEZ, DIRCECTORA DE OBRAS

PUBLICAS, FIRMADA POR LAS PARTES INTERESADAS.

*DOCUMENTO QUE ACREDITA LA POSECION LEGAL

DEL PREDIO (TITULO DE PROPIEDAD O ESCRITURA)

*IDENTIFICACION OFICIAL VIGENTE DEL

SOLICITANTE (EN CASO DE QUE EL SOLICITANTE NO

SEA EL PROPIETARIO QUIEN SOLICITA, PRESENTAR 

DE 1 A 5 DIAS 

HABILES

2 DE 1 A 5 DIAS 

HABILES*SOLICITUD DEL TRAMITE DIRIGIDA A LA

PRESIDENTA MUNICIPAL, LIC. VERENICE GARCIA

SALDIVAR, EN ATENCION A LA ARQ, JUANA DE LA

CARIDAD PALMA LOPEZ, DIRCECTORA DE OBRAS

PUBLICAS, FIRMADA POR LAS PARTES INTERESADAS.

LICENCIA DE 

CONSTRUCCIÓN 

TARIFA DE DERECHOS Y SERVICIOS DE LA DIRECCION DE 

OBRAS PUBLICAS



c) De locales comerciales 0.12 

UMA  1111.341

d) Permisos de construccion por 

barda perimetral 0.11 UMA 
1018.0076

e) De casas habitacion 

1.- Interes Social 0.058 UMA 536.9076
2.- Tipo Medio  0.024 UMA 222.2682

*LICENCIA DE USO DE SUELO 3.- Residencial  0.067 UMA 620.619

*CONSTANCIA DE NUMERO OFICIAL

*CONSTANCIA DE ALINEAMIENTO VIGENTE

*AUTORIZACIONES NECESARIAS DE OTRAS 

DEPENDECIAS GUBERNAMENTALES, EN LOS 

TERMINOS DE LAS LEYES RELATIVAS

*RESUMEN DE CRITERIO Y SISTEMA ADOPTADO 

PARA EL PROYECTO Y CALCULO ESTRUCTURAL, 

FIRMADO EL DRO.

2 DE 1 A 5 DIAS 

HABILES

*PLANOS A ESCALA DEBIDAMENTE ACOTADO Y

ESPECIFICADO CON TODO LOS DETALLES DEL

PROYECTO DE LA OBRA, EN EL CASO DE OBRAS

CIVILES SE DEBERA INCLUIR POR LO MENOS LAS

PLANTAS DE DISTRIBUCION, EL CORTE SANITARIO,

LAS FACHADAS, LA LOCALIZACION DE LA

CONSTRUCCION DENTRO DEL PREDIO, PLANOS

ESTRUCTURALES Y LAS ESPECIFICACIONES DE

CONSTRUCCION. EL PROYECTO LO FIRMARA EL

PROPIETARIO, POSEEDOR O JEFE DE LA

DEPENDENCIA OFICIAL, ASI COMO EL DIRECTOR

RESPONSABLE DE OBRA (DRO).

*RECIBO DEL ULTIMO PAGO DEL IMPUESTO PREDIAL

*CONSTANCIA DE AGUA POTABLE Y DRENAJE

SANITARIA EXPEDIDA POR LA DEPENDENCIA QUE

CORRESPONDA EN SU CASO

*SOLICITUD DEL TRAMITE DIRIGIDA A LA

PRESIDENTA MUNICIPAL, LIC. VERENICE GARCIA

SALDIVAR, EN ATENCION A LA ARQ, JUANA DE LA

CARIDAD PALMA LOPEZ, DIRCECTORA DE OBRAS

PUBLICAS, FIRMADA POR LAS PARTES INTERESADAS.

*DOCUMENTO QUE ACREDITA LA POSECION LEGAL

DEL PREDIO (TITULO DE PROPIEDAD O ESCRITURA)

*IDENTIFICACION OFICIAL VIGENTE DEL

SOLICITANTE

LICENCIA DE 

CONSTRUCCIÓN 



*MANIFESTACION CATASTRAL

De 0.01 hasta 250 m2 4.00 UMA 384.88$       

De 250.01 hasta 500  m2 8.80 

UMA 
846.74$       

De 500.01 hasta 750  m2 10.16 

UMA 
977.60$       

De 750.01 hasta 1000  m2 12.19 

UMA 
1,172.92$    

De 1000.01 hasta 10,000.00 m2 

21.29 UMA 
2,048.52$    

De 10,000.00 en adelante por 

*CROQUIS DE LA FRACCION EN GENERAL

*CROQUIS DE LA FRACCION A DIVIDIR

2 DE 1 A 5 DIAS 

HABILES

*RECIBO DEL ULTIMO PAGO DEL IMPUESTO PREDIAL

* LA MANIFESTACION DE IMPACTO AMBIENTAL

PARA OBRAS QUE PUDIERAN DAÑAR EL AMBIENTE.

*DICTAMEN DE CONGRUENCIA EMITIDO POR LA

SECRETARIA DE INFRAESTRUCTURA, EN LOS CASOS

SEÑALADOS EN LA LEY DE ORDENAMIENTO

TERRITORIAL DEL ESTADO DE TLAXCALA Y SUS

NORMAS TECNICAS DE DESARROLLO URBANO

LICENCIA DE 

CONSTRUCCIÓN 

*VERIFICACION DE MEDIDAS POR LA DIRECCION DE

OBRAS PUBLICAS

PERMISOS DE 

SUBDIVISIÓN

3 DE 1 A 5 DIAS 

HABILES

192.44$       

*SOLICITUD DEL TRAMITE DIRIGIDA A LA

PRESIDENTA MUNICIPAL, LIC. VERENICE GARCIA

SALDIVAR, EN ATENCION A LA ARQ, JUANA DE LA

CARIDAD PALMA LOPEZ, DIRCECTORA DE OBRAS

PUBLICAS, FIRMADA POR LAS PARTES INTERESADAS.

*DOCUMENTO QUE ACREDITA LA POSECION LEGAL

DEL PREDIO (TITULO DE PROPIEDAD O ESCRITURA)

*IDENTIFICACION OFICIAL VIGENTE DEL

SOLICITANTE (EN CASO DE QUE EL SOLICITANTE NO

SEA EL PROPIETARIO QUIEN SOLICITA, PRESENTAR

CARTA PODER PARA LLEVAR A CABO EL TRAMITE)

*COMPROVANTE DEL PAGO DEL IMPUESTO PREDIAL

DEL AÑO FISCAL EN EL QUE SE HACE LA SOLICITUD

*CERTIFICADO DE LIBERTAD DE GRAVAMEN O

AVISO NOTARIAL



De 0.01 hasta 250 m2 4.00 UMA 
384.88

De 250.01 hasta 500  m2 8.80 

UMA 846.74

De 500.01 hasta 750  m2 10.16 

UMA 977.6

De 750.01 hasta 1000  m2 12.19 

UMA 1172.92

De 1000.01 hasta 10,000.00 m2 

21.29 UMA 2048.52

De 10,000.00 en adelante por 192.44

*CROQUIS DE UBICACIÓNDEL TERRENO

a) De Casa habitacion 0.10 UMA 
925.6364

b) Para Industrias 0.19 UMA 1758.9016

c) Gasolineras, estacion de 

carburacion 0.25 UMA
2315.0532

*COMPROBANTE DEL PAGO DEL IMPUESTO PREDIAL

DEL AÑO FISCAL EN EL QUE SE HACE LA SOLICITUD

NOTA: PRESENCIA DE LOS COLINDANTES EL DIA

ACORDADO PARA EL DESLINDE. EN CASO DE

FRACIONES MAYORES A 100 M. NO SE REALIZARAN

LOS DESLINDES YA QUE NO SE CUENTA CON EL

EQUIPO NECESARIO

DESLINDES 4
*SOLICITUD DEL TRAMITE DIRIGIDA A LA

PRESIDENTA MUNICIPAL, LIC. VERENICE GARCIA

SALDIVAR, EN ATENCION A LA ARQ, JUANA DE LA

CARIDAD PALMA LOPEZ, DIRCECTORA DE OBRAS

PUBLICAS, FIRMADA POR LAS PARTES INTERESADAS.

*DOCUMENTO QUE ACREDITA LA POSECION LEGAL

DEL PREDIO (TITULO DE PROPIEDAD O ESCRITURA)

*IDENTIFICACION OFICIAL VIGENTE DEL

SOLICITANTE  (DUEÑO DE LA PROPIEDD)

DE 1 A 5 DIAS 

HABILES

*VERIFICACION DE MEDIDAS POR LA DIRECCION DE

OBRAS PUBLICAS

* EN CASO DE LOTIFICACION PRESENTAR DICTAMEN

DE CONGRUENCIA, DE IMPACTO AMBIENTAL Y

LICENCIA PARA FRACCIONAR

PERMISOS DE 

SUBDIVISIÓN

3 DE 1 A 5 DIAS 

HABILES

5 DE 1 A 5 DIAS 

HABILES
*SOLICITUD DEL TRAMITE DIRIGIDA A LA

PRESIDENTA MUNICIPAL, LIC. VERENICE GARCIA

SALDIVAR, EN ATENCION A LA ARQ, JUANA DE LA

CARIDAD PALMA LOPEZ, DIRCECTORA DE OBRAS

PUBLICAS, FIRMADA POR LAS PARTES INTERESADAS.

DICTAMEN DE USO DE 

SUELO PARA 

CONSTRUCCION POR 

M2



d) Comercios, fraccionamientos 

o servicios 0.15 UMA
1388.4546

*CROQUIS DE LOCALIZACION DEL PREDIO

*CONSTANCIA DE NUMERO OFICIAL

*CONSTANCIA DE ALINEAMIENTO VIGENTE

*AUTORIZACIONES NECESARIAS DE OTRAS 

DEPENDECIAS GUBERNAMENTALES, EN LOS 

TERMINOS DE LAS LEYES RELATIVAS

*MANIFESTACION CATASTRAL

a) De 0.01 a 250  M2 4.26 UMA 764

a) De 251 a 500  m2 8.53 UMA 820.76

b) De 501 hasta 1000 m2 17.22 

UMA 1656.91

De 1000.01 a 5,000.00 m2 17.22 

UMA 1656.91

De 5000.01 hasta 10,000.00 m2 

21.21 UMA 2040.83

PERMISO DE FUSION 

DE PREDIOS

6

5 DE 1 A 5 DIAS 

HABILES

*SOLICITUD DEL TRAMITE DIRIGIDA A LA

PRESIDENTA MUNICIPAL, LIC. VERENICE GARCIA

SALDIVAR, EN ATENCION A LA ARQ, JUANA DE LA

CARIDAD PALMA LOPEZ, DIRCECTORA DE OBRAS 

*DOCUMENTO QUE ACREDITA LA POSECION LEGAL

DE LOS PREDIO A FUSIONAR

DE 1 A 5 DIAS 

HABILES

*IDENTIFICACION OFICIAL VIGENTE DEL

SOLICITANTE

*CONSTANCIA DE AGUA POTABLE Y DRENAJE

SANITARIA EXPEDIDA POR LA DEPENDENCIA QUE

CORRESPONDA EN SU CASO

*RECIBO DEL ULTIMO PAGO DEL IMPUESTO PREDIAL

* LA MANIFESTACION DE IMPACTO AMBIENTAL

PARA OBRAS QUE PUDIERAN DAÑAR EL AMBIENTE.

*DICTAMEN DE CONGRUENCIA EMITIDO POR LA

SECRETARIA DE INFRAESTRUCTURA, EN LOS CASOS

SEÑALADOS EN LA LEY DE ORDENAMIENTO

TERRITORIAL DEL ESTADO DE TLAXCALA Y SUS

NORMAS TECNICAS DE DESARROLLO URBANO

*DOCUMENTO QUE ACREDITA LA POSECION LEGAL

DEL PREDIO (TITULO DE PROPIEDAD O ESCRITURA)

DICTAMEN DE USO DE 

SUELO PARA 

CONSTRUCCION POR 

M2



*CROQUIS DE LAS FRACCIONES A FUSIONAR

435.32 UMA 41886.49

*CONSTANCIA DE TERMINACION DE OBRA

TIPO PROVISIONAL  CON 

VIGENCIA NO MAYOR A 6 

MESES HASTA 50 M2  0.05 UMA  

POR M2

462.8182

PERMISO DE FUSION 

DE PREDIOS

6

*COMPROVANTE DEL PAGO DEL IMPUESTO PREDIAL

DEL AÑO FISCAL EN EL QUE SE HACE LA SOLICITUD

*CERTIFICADO DE LIBERTAD DE GRAVAMEN O

AVISO NOTARIAL

*VERIFICACION DE MEDIDAS POR LA DIRECCION DE

OBRAS PUBLICAS

*SOLICITUD DEL TRAMITE DIRIGIDA A LA

PRESIDENTA MUNICIPAL, LIC. VERENICE GARCIA

SALDIVAR, EN ATENCION A LA ARQ, JUANA DE LA

CARIDAD PALMA LOPEZ, DIRCECTORA DE OBRAS

PUBLICAS, FIRMADA POR LAS PARTES INTERESADAS.

*CONSTANCIA DE SERVICOS PUELICOS (AGUA

POTABLE, DRENAJE SANITARIO, ELEWCTRIFICACION

Y PAVIMENTO)

*DOCUMENTO QUE ACREDITA LA POSECION LEGAL

DE LOS PREDIO A FUSIONAR

*IDENTIFICACION OFICIAL VIGENTE DEL

SOLICITANTE (EN CASO DE QUE EL SOLICITANTE NO

SEA EL PROPIETARIO QUIEN SOLICITA, PRESENTAR

CARTA PODER PARA LLEVAR A CABO EL TRAMITE)

DE 1 A 5 DIAS 

HABILES

*IDENTIFICACION OFICIAL VIGENTE DEL

SOLICITANTE

MUNICIPALIZACION DE 

FRACCIONAMIENTOS 

5 DE 1 A 5 DIAS 

HABILES

*SOLICITUD DEL TRAMITE DIRIGIDA A LA

PRESIDENTA MUNICIPAL, LIC. VERENICE GARCIA

SALDIVAR, EN ATENCION A LA ARQ, JUANA DE LA

CARIDAD PALMA LOPEZ, DIRCECTORA DE OBRAS

PUBLICAS, FIRMADA POR LAS PARTES INTERESADAS.

*DOCUMENTO QUE ACREDITA LA POSECION LEGAL

DEL PREDIO (TITULO DE PROPIEDAD O ESCRITURA)

LICENCIAS DE 

CONSTRUCCION 

6 DE 1 A 5 DIAS 

HABILES



*CROQUIS DE LOCALIZACION DEL PREDIO

*CONSTANCIA DE NUMERO OFICIAL

*CONSTANCIA DE ALINEAMIENTO VIGENTE

*MANIFESTACION CATASTRAL

462.8182

DE 1 A 5 DIAS 

HABILES

*CONSTANCIA DE AGUA POTABLE Y DRENAJE

SANITARIA EXPEDIDA POR LA DEPENDENCIA QUE

CORRESPONDA EN SU CASO

*RECIBO DEL ULTIMO PAGO DEL IMPUESTO PREDIAL

* LA MANIFESTACION DE IMPACTO AMBIENTAL

PARA OBRAS QUE PUDIERAN DAÑAR EL AMBIENTE.

*PLANOS A ESCALA DEBIDAMENTE ACOTADO Y

ESPECIFICADO CON TODO LOS DETALLES DEL

PROYECTO DE LA OBRA, EN EL CASO DE OBRAS

CIVILES SE DEBERA INCLUIR POR LO MENOS LAS

PLANTAS DE DISTRIBUCION, EL CORTE SANITARIO,

LAS FACHADAS, LA LOCALIZACION DE LA

CONSTRUCCION DENTRO DEL PREDIO, PLANOS

ESTRUCTURALES Y LAS ESPECIFICACIONES DE

CONSTRUCCION. EL PROYECTO LO FIRMARA EL

PROPIETARIO, POSEEDOR O JEFE DE LA

DEPENDENCIA OFICIAL, ASI COMO EL DIRECTOR

RESPONSABLE DE OBRA (DRO).

LICENCIAS DE 

CONSTRUCCION 

6 DE 1 A 5 DIAS 

HABILES

PERMISOS POR 

DEMOLICIÓN

7

QUE NO EXCEDA 30 DIAS POR 

M2 0.05 UMA

*SOLICITUD DEL TRAMITE DIRIGIDA A LA

PRESIDENTA MUNICIPAL, LIC. VERENICE GARCIA

SALDIVAR, EN ATENCION A LA ARQ, JUANA DE LA

CARIDAD PALMA LOPEZ, DIRCECTORA DE OBRAS

PUBLICAS, FIRMADA POR LAS PARTES INTERESADAS.

*DOCUMENTO QUE ACREDITA LA POSECION LEGAL

DEL PREDIO (TITULO DE PROPIEDAD O ESCRITURA)



*CROQUIS DE LOCALIZACION DEL PREDIO

*CONSTANCIA DE NUMERO OFICIAL

*CONSTANCIA DE ALINEAMIENTO VIGENTE

*MANIFESTACION CATASTRAL

192.44

232.85

*IDENTIFICACION OFICIAL VIGENTE DEL

SOLICITANTE

*CROQUIS DE LOCALIZACION DEL PREDIO

*CONSTANCIA DE NUMERO OFICIAL

*CONSTANCIA DE ALINEAMIENTO VIGENTE

DE 1 A 5 DIAS 

HABILES

DE 1 A 5 DIAS 

HABILES

CON ANDAMIOS, MATERIALES

DE CONSTRUCCIÓN ESCOMBRO

Y CUALQUIER OTRO TIPO NO

ESPECIFICADO 2 UMA

Dichos permisos tiene vigencia

de 3 dias por cada dia excedido

causara una multa de 2.42 UMA

por cada dia excedido 

*SOLICITUD DEL TRAMITE DIRIGIDA A LA

PRESIDENTA MUNICIPAL, LIC. VERENICE GARCIA

SALDIVAR, EN ATENCION A LA ARQ, JUANA DE LA

CARIDAD PALMA LOPEZ, DIRCECTORA DE OBRAS

PUBLICAS, FIRMADA POR LAS PARTES INTERESADAS.

* LA MANIFESTACION DE IMPACTO AMBIENTAL

PARA OBRAS QUE PUDIERAN DAÑAR EL AMBIENTE.

*PLANOS A ESCALA DEBIDAMENTE ACOTADO Y

ESPECIFICADO CON TODO LOS DETALLES DEL

PROYECTO DE LA OBRA, EN EL CASO DE OBRAS

CIVILES SE DEBERA INCLUIR POR LO MENOS LAS

PLANTAS DE DISTRIBUCION, LA LOCALIZACION DE LA

CONSTRUCCION DENTRO DEL PREDIO.

PERMISOS POR 

DEMOLICIÓN

7

*IDENTIFICACION OFICIAL VIGENTE DEL

SOLICITANTE

*CONSTANCIA DE AGUA POTABLE Y DRENAJE

SANITARIA EXPEDIDA POR LA DEPENDENCIA QUE

CORRESPONDA EN SU CASO

*RECIBO DEL ULTIMO PAGO DEL IMPUESTO PREDIAL

PERMISOS PARA 

UTILIZAR LA VIA 

PÚBLICA PARA LA 

CONSTRUCCION 

8

*DOCUMENTO QUE ACREDITA LA POSECION LEGAL

DEL PREDIO (TITULO DE PROPIEDAD O ESCRITURA)

*CONSTANCIA DE AGUA POTABLE Y DRENAJE

SANITARIA EXPEDIDA POR LA DEPENDENCIA QUE

CORRESPONDA EN SU CASO



*MANIFESTACION CATASTRAL

1.- TESTIMONIO DEL ACTA CONSTITUTIVA Y TODAS 

SUS REFORMAS (PERSONAS MORALES) Y ACTA DE

NACIMIENTO (PERSONAS FISICAS).

2.- DECLARACIÓN ESCRITA DE LA EMPRESA EN LOS

SUPUESTOS QUE MENCIONA EL ARTÍCULO 51 DE LA

LEY DE OBRAS PÚBLICAS PARA EL ESTADO DE

TLAXCALA Y SUS MUNICIPIOS.

3.- ACREDITAR EXPERIENCIA Y CAPACIDAD TÉCNICA

DEL INTERESADO.

4.-RELACIÓN DE CONTRATOS EN VIGOR CON LA

ADMINISTRACIÓN PÚBLICA Y/O PARTICULARES, EN

CASO DE NO TENER CONTRATOS HACER MENCIÓN.

5.- CURRICULUM VITAE DEL PERSONAL TÉCNICO DE

LA EMPRESA.

DE 1 A 5 DIAS 

HABILES

*RECIBO DEL ULTIMO PAGO DEL IMPUESTO PREDIAL

*PLANOS A ESCALA DEBIDAMENTE ACOTADO Y

ESPECIFICADO CON TODO LOS DETALLES DEL

PROYECTO DE LA OBRA, EN EL CASO DE OBRAS

CIVILES SE DEBERA INCLUIR POR LO MENOS LAS

PLANTAS DE DISTRIBUCION, EL CORTE SANITARIO,

LAS FACHADAS, LA LOCALIZACION DE LA

CONSTRUCCION DENTRO DEL PREDIO, PLANOS

ESTRUCTURALES Y LAS ESPECIFICACIONES DE

CONSTRUCCION. EL PROYECTO LO FIRMARA EL

PROPIETARIO, POSEEDOR O JEFE DE LA

DEPENDENCIA OFICIAL, ASI COMO EL DIRECTOR

RESPONSABLE DE OBRA (DRO).

PERMISOS PARA 

UTILIZAR LA VIA 

PÚBLICA PARA LA 

CONSTRUCCION 

8

DE 1 A 5 DIAS 

HABILES

PAGO POR EL PADRÓN DE OBRA 

18.00  UMA 
1731.96

PADRON DE 

CONTRATISTAS 

9

*CONSTANCIA DE AGUA POTABLE Y DRENAJE

SANITARIA EXPEDIDA POR LA DEPENDENCIA QUE

CORRESPONDA EN SU CASO



6.-EN CASO DEL DIRECTOR RESPONSABLE DE LA

OBRA, COPIA DE SU REGISTRO VIGENTE, TITULO,

CEDULA PROFESIONAL Y CARTA COMPROMISO.

7.-CAPITAL CONTABLE EN CASO DE LOS ÚLTIMOS

ESTADOS FINANCIEROS, FIRMADOS POR CONTADOR

PÚBLICO INDEPENDIENTE REGISTRADO ANTE LAS

AUTORIDADES FISCALES, CON COPIA DE CEDULA

PROFESIONAL, ASI COMO LA ACTUALIZACIÓN POR

EL COLEGIO AL QUE PERTENECE Y FIRMADO POR EL

REPRESENTANTE LEGAL DE LA EMPRESA.

8.-ESTADOS FINANCIEROS ACTUALIZADOS AL MES

INMEDIATO ANTERIOR A LA INVITACIÓN.

9.- DECLARACIÓN ANUAL DEL EJERCICIO FISCAL

2020 Y PAGOS PROVISIONALES 2021 DE ENERO A LA

FECHA DE REGISTRO.

10.- ALTA EN HACIENDA Y MODIFICACIONES EN SU

CASO (CAMBIO DE DOMICILIO FISCAL, AUMENTO O

DISMINUCIÓN DE OBLIGACIONES Y OTROS).

11.- PAGO POR EL IMPUESTO SOBRE NÓMINA DEL

3%.

12.- CONSTANCIA DE SITUACIÓN FISCAL (HOJA

COMPLETA).

13.- COMPROBANTE DE DOMICILIO FISCAL (EL MÁS

RECIENTE).

14.- REGISTRO PATRONAL DEL IMSS.

15.- REGISTRO PATRONAL DEL INFONAVIT.

16.- IDENTIFICACIÓN OFICIAL DEL REPRESENTANTE

LEGAL.

DE 1 A 5 DIAS 

HABILES

PADRON DE 

CONTRATISTAS 

9



17.- REGISTRO EN LA CÁMARA MEXICANA DE LA

INDUSTRIA DE LA CONSTRUCCIÓN (CMIC) EN SU

CASO.

18.- PRESENTAR MANIFIESTO INDICANDO LA

CAPACIDAD DE EJECUCIÓN DE OBRA CON O SIN

ANTICIPO.

19.- DECLARACIÓN ESCRITA DE LA EMPRSA DE NO

ENCONTRARSE EN LOS SUPUESTOS QUE MENCIONA

EL ARTICULO 36 DE LA LEY DE ADQUISICIONES,

ARRENDAMIENTO Y SERVICIOS DEL ESTADO DE

TLAXCALA (APLICA SOLO PROVEEDORES).

20.- ESCRITO BAJO PROTESTA DECIR VERDAD QUE

TODOS LOS DATOS PROPORCIONADOS A ESTA

DEPENDENCIA SON VERÍDICOS.

21.- OPINION DE CUMPLIMIENTO. 

Todos los oficios deberán ser dirigidos a la C. Lic.

Verenice Garcia Zaldívar, Presidenta Municipal

Constitucional, en atención a la Arq. Juana de la

Caridad Palma López, directora de obras públicas y

desarrollo urbano.

Los interesados deberán presentarse en la dirección

de obras públicas del H. Ayuntamiento de

Sanctórum de Lázaro Cárdenas, Tlaxcala, ubicada en

Plaza de la Constitución #1, Sanctórum de Lázaro

Cárdenas, Tlaxcala, C.P. 90230, en un horario de

09:00 a 14:00 horas durante los días programados,

para cualquier información comunicarse al tel. 748

91 818 90.

DE 1 A 5 DIAS 

HABILES

PADRON DE 

CONTRATISTAS 

9



El costo de la inscripción será el equivalente a 18

UMA y tendrá como fecha de apertura el día 01 de

enero y con cierre el día 31 de enero del año en

curso.

La documentación a entregar deberá presentarse en

carpeta blanca con argolla y separadores para cada

uno de los puntos solicitados.

Solo se celebraran contratos de obra pública o e

servicios relacionados con las mismas, personas

físicas o morales inscritas en el padrón de

contratistas y cuyo registro este vigente.

Causara el pago de 5.81 UMA 

559.04$       

Y la renovacion de estas sera de

2.42 UMA
232.85$       

NOTA: DE ACUERDO AL TIPO DE SOLICITUD SERAN

LOS REQUICITOS A SOLICITAR

Por la regularizacion de las

obras en construccion

ejecutadas sin Licencias se 

512.85$       

*CROQUIS DE LOCALIZACION DEL PREDIO

*CONSTANCIA DE NUMERO OFICIAL

*CONSTANCIA DE ALINEAMIENTO VIGENTE

*CONSTANCIA DE AGUA POTABLE Y DRENAJE

SANITARIA EXPEDIDA POR LA DEPENDENCIA QUE

CORRESPONDA EN SU CASO

REGULARIZACIÓN DE 

OBRAS 

11

10

DE 1 A 5 DIAS 

HABILES

*SOLICITUD DEL TRAMITE DIRIGIDA A LA

PRESIDENTA MUNICIPAL, LIC. VERENICE GARCIA

SALDIVAR, EN ATENCION A LA ARQ, JUANA DE LA

CARIDAD PALMA LOPEZ, DIRCECTORA DE OBRAS

PUBLICAS, FIRMADA POR LAS PARTES INTERESADAS.

*DOCUMENTO QUE ACREDITA LA POSECION LEGAL

DEL PREDIO (TITULO DE PROPIEDAD O ESCRITURA)

*IDENTIFICACION OFICIAL VIGENTE DEL

SOLICITANTE

DE 1 A 5 DIAS 

HABILES

*SOLICITUD DEL TRAMITE DIRIGIDA A LA

PRESIDENTA MUNICIPAL, LIC. VERENICE GARCIA

SALDIVAR, EN ATENCION A LA ARQ, JUANA DE LA

CARIDAD PALMA LOPEZ, DIRCECTORA DE OBRAS

PUBLICAS, FIRMADA POR LAS PARTES INTERESADAS.

CONSTANCIAS 

RELACIONADAS CON 

OBRA PÚBLICA 

DE 1 A 5 DIAS 

HABILES

PADRON DE 

CONTRATISTAS 
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*MANIFESTACION CATASTRAL

*CONSTANCIA DE AGUA POTABLE Y DRENAJE

SANITARIA EXPEDIDA POR LA DEPENDENCIA QUE

CORRESPONDA EN SU CASO

*RECIBO DEL ULTIMO PAGO DEL IMPUESTO PREDIAL

* LA MANIFESTACION DE IMPACTO AMBIENTAL

PARA OBRAS QUE PUDIERAN DAÑAR EL AMBIENTE.

*PLANOS A ESCALA DEBIDAMENTE ACOTADO Y

ESPECIFICADO CON TODO LOS DETALLES DEL

PROYECTO DE LA OBRA, EN EL CASO DE OBRAS

CIVILES SE DEBERA INCLUIR POR LO MENOS LAS

PLANTAS DE DISTRIBUCION, EL CORTE SANITARIO,

LAS FACHADAS, LA LOCALIZACION DE LA

CONSTRUCCION DENTRO DEL PREDIO, PLANOS

ESTRUCTURALES Y LAS ESPECIFICACIONES DE

CONSTRUCCION. EL PROYECTO LO FIRMARA EL

PROPIETARIO, POSEEDOR O JEFE DE LA

DEPENDENCIA OFICIAL, ASI COMO EL DIRECTOR

RESPONSABLE DE OBRA (DRO).

REGULARIZACIÓN DE 

OBRAS 

11 DE 1 A 5 DIAS 

HABILES



 

 

TRAMITES Y SERVICIOS DE LA DIRECCIÓN 

DE DESARROLLO SOCIAL 

Numero Tramite o servicios requisitos costo 
Tiempo de 
respuesta 

1 Tarjetas de INAPAM 

 

• Credencial de lector 

• CURP 
 

Gratuito Inmediata 

2 
Programas sociales 

Estatales (SIA) 
• Según las reglas de operación de 

cada programa. 

Según las 
reglas de 
operación 

Un mes 

3 Programas del DAM 
 

• Según las especificaciones de la 
oficina de relaciones exteriores 

Los costos 
los establece 
la secretaria 
de relaciones 

exteriores. 

Un mes 

4 Cursos de ICATLAX 

• Credencial de lector 

• Curp 

• Acta de nacimiento 

• El ultimo grado de estudios 

$250 con 
ajustes por 
partes de la 
institución 

Inmediata 
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TRAMITES Y SERVICIOS DEL SMDIF 

Nº Tramite o servicio Requisitos Costo 
Tiempo de 
respuesta 

1 
Atención psicológica a niñas y niños en 

Francisco villa y Sanctorum de L. C. 

Previa charla en razón al motivo de consulta por parte 
del tutor. 
Registro del padre, madre o tutor en bitácora de 
asistencia. 
 

Sin costo 3 días 

2 
Atención psicológica a adolescentes en 

Francisco villa y Sanctorum de L. C. 

Previa charla en razón al motivo de consulta por parte 
del tutor. 
Registro del padre, madre, tutor o pacientes (con el 
consentimiento previo del tutor) en bitácora de 
asistencia. 

Sin costo 3 días 

3 
Asesoría psicológica a adultos en 

Francisco villa y Sanctorum de L. C. 
Registro del paciente en bitácora de asistencia. Sin costo 3 días 

4 

Intervención y atención psicológica a niñas, 
niños y adolescentes en situaciones 

vulnerables como procuraduría municipal 
en Francisco villa y Sanctorum de L. C. 

Registro del tutor en bitácora de asistencia en caso de 
un proceso psicológico. 

Sin costo Inmediato 

5 
Implementación de charlas, talleres 

grupales en instituciones educativas con 
alumnos y/o padres. 

Solicitud por medio de oficio en comisión, 
especificando el o los temas de relevancia o interés y 
grupo(s) destinados. 

Sin costo 7 días 

 
6 

 
Adulto Mayor 

o Copia del INE 
o Copia del CURP 
o Copia del INE de un familiar 

 
Sin costo 

 
Inmediato 

 
 
 

7 

 
 
 

Apoyo económico para jefas de familia 

o Copia del ine 
o Copia del curp 
o Copia de actas de nacimiento de los hijos 
o Comprante de estudio de sus 

dependientes 
o Constancia de estudios de la jefa de 

familia 
o Constancia de viudes o madre soltera 
o Estudio Socio economico 

 
 
 
 
 

Sin costo 

 
 
 
 
 

Dos meses 

 
8 

 
Despensas y medicamento para personas 

con insuficiencia renal 

o Copia del ine 
o Copia del curp 
o Comprobante de domicilio 
o Estudio medico 

 

 
 

Sin costo 

 
 

Dos meses 
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9 

 
Hortalizas 

o Copia del ine 
o Copia del curp 
o Comprobante de domicilio 

 
Sin costo 

 
Dos meses 

 
 

10 
 
 

 
 

Aparatos funcionales 

o Copia del ine 
o Copia del curp 
o Comprobante de domicilio 
o Dictamen medico 
o Estudio socio economico 

 
 

Sin costo 

 
 

Dependerá de la 
existencia de los 

aparatos 
 
 
 
 

 
11 

Visitas domiciliarias 
o Copia del ine 

 
Sin costo 

 
Inmediato 

 
 

12 

 
Apoyos económicos 

o Copia del ine 
o Copia del curp 
o Comprobante de domicilio 
o Estudio socio económico 
o Documento que acredite el gasto del 

apoyo económico 

 
Sin costo 

 
Un mes 

 
13 

Desayunos Escolares Modalidad Caliente 
o Copia del INE de la Presidenta del 

Desayunador 
 

$180 Un mes 

 
14 

Programa de Asistencia Social Alimentaria 
a Personas de Atención Prioritaria Adultos 

Mayores y Discapacidad 

o Copia del INE 
o Copia del CURP 
o Comprobante de domicilio 
o Estudio socio económico 
o Constancia medica en caso de 

discapacidad 

$50 Un mes 

 
15 

Programa de Asistencia Social Alimentaria 
a Personas de Atención Prioritaria 2-5 Años 

o Copia del INE del padre o tutor 
o Copia del CURP del padre o tutor 
o Acta de nacimiento del padre o tutor 
o Comprobante de domicilio del padre o tutor 
o Estudio socio económico 
o Copia del CURP del menor 
o Acta de nacimiento del menor 

$40 Un mes 

 
Programa de Asistencia Social Alimentaria 

a los Primeros 1000 Días de Vida 

o Copia del INE del padre o tutor 
o Copia del CURP del padre o tutor 
o Acta de nacimiento del padre o tutor 
o Comprobante de domicilio del padre o tutor 
o Estudio socio económico 
o Copia del CURP del menor 
o Acta de nacimiento del menor 

$45 Un mes 



 

 

 

Tramites y servicios de la dirección de Deportes/ITJ (Instituto, Tlaxcalteca de la 

Juventud, “Municipal” 

Numero Tramite o servicios requisitos costo Tiempo de 
respuesta 

1 Inscripción liga fut-siete 
(categoría libre) 
Varonil/femenil 

• Llenado de Formato de 
relación jugadores 

• Firma de reglamento de 
liga fut-siete 

• Fotografía para credencial 

$ 150 pesos 
por equipo 

Inmediata 

2 Inscripción liga fut-siete 
(categoría juvenil) 

Varonil/femenil 

• CURP 

• Tener de 13 a 16 años de 
edad 

• Firma de reglamento de 

Sin costo Inmediata 

3 Inscripción liga fut-siete 
(categoría infantil) 

mixto 

• CURP 

• Tener de 8 a 12 años de 
edad 

• Firma de reglamento de 

Sin costo Inmediata 

4 Inscripción liga 
basquetbol (categoría 

libre) 
varonil/femenil 

 

• Llenado de Formato de 
relación jugadores 

• Firma de reglamento de 
liga fut-siete 

• Fotografía para credencial 

$ 150 pesos 
por equipo 

Inmediata 

5 Inscripción a clases de 
Zumba 

• Libre asistencia  Sin costo inmediata 

7 Uso de equipos de 
cómputo, el punto 

• Credencial escolar  Sin costo Inmediata  



 

 

 

Tramites y servicios de la Dirección de Turismo y 
Protección al Ambiente 

 

No.  Tramite o servicio Requisitos Costo Tiempo de 
respuesta 

 

1 Permiso de Derribo 

1. Solicitud donde se exponga el 
motivo para el derribo del ejemplar 
(debe incluir fotografías).               

2. Documento que acredite la 
propiedad en donde se encuentra el 
ejemplar.                

3. Identificación oficial 

5 UMA´s   
(Artículo 24, Fracción I, 
inciso g de la ley de 
ingresos para el ejercicio 
fiscal 2023) 

3 días hábiles 

 

 
 

 

 

 

2 Permiso de poda 

1. Solicitud donde se exponga el 
motivo para la poda del ejemplar 
(debe incluir fotografías).  

2. Documento que acredite la 
propiedad en donde se Encuentra el 
ejemplar. 

3.   Identificación oficial. 

GRATUITO 3 días hábiles 

 

 
 

 

 

 

3 Denuncias 

Texto libre que debe incluir  
I. El nombre o razón social, domicilio, 

teléfono si lo tiene, del denunciante 
y, en su caso, de su representante 
legal; 

II. Los actos, hechos u omisiones 
denunciados; 

III. Los datos que permitan identificar al 
presunto infractor o localizar la 
fuente contaminante, y 

IV. Las pruebas que en su caso ofrezca 
el denunciante. 

GRATUITO 15 a 20 días 
hábiles 

 

 
 

 

 

 



 

 

 

 

TRAMITES Y SERVICIOS DEL 

INSTITUTO MUNICIPAL DE LA MUJER 

 

No. TRAMITES Y 
SERVICIOS 

REQUISITOS COSTO TIEMPO DE 
RESPUESTA 

1.  ASESORIA 
JURIDICA 

LLENAR EL 
FORMATO DE 
AUDIENCIA DE 
SOLICITUD DE 
INFORMACION 
 
COPIA DE INE 

GRATUITO INMEDIATA 

2.  ORDENES DE 
PROTECCIÓN 

LLENAR EL 
FORMATO DE 
AUDIENCIA DE 
SOLICITUD DE 
INFORMACION 
 
COPIA DE INE 

GRATUITO INMEDIATA 
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TRAMITES Y SERVICIOS DE LA DIRECCIÓN DE LA UNIDAD DE 
TRANSPARENCIA Y OFICIAL DE DATOS PERSONALES 

 

NO. 
TRAMITE O 
SERVICIOS 

REQUISITOS COSTO 
TIEMPO DE 

RESPUESTA 

SOLICITUD DE 
ACCESO A LA 
INFORMACIÓN 

• Llenar el 
formato de 
solicitud de 
información o 
realizar el 
trámite a través 
de la PNT. 

En caso de existir costos para 
obtener la información, deberán 
cubrirse de manera previa a la 
entrega y no podrán ser superiores a 
la suma de:  
I. El costo de los materiales 

utilizados en la reproducción 
de la información;   

II. El costo de envío, en su 
caso, y   

III. El pago de la certificación de 
los Documentos, cuando 
proceda. 

 15 días hábiles. 

SOLICITUD DE 
DATOS 

PERSONALES 
(DERECHOS 

ARCO) 

• Llenar solicitud 
a través de la 
Plataforma 
Nacional de 
Transparencia 
o asistir a las 
oficinas de la 
UT. 

SIN COSTO INMEDIATO 



 

 

 

 

 

 

 

 

TRAMITES Y SERVICIOS DEL JUZGADO MUNICIPAL SANCTORUM DE LÁZARO CÁRDENAS, 

TLAXCALA 

 

 

NO. 

 

TRAMITE O SERVICIO 

 

REQUISITOS 

 

COSTO 

 

TIEMPO DE 

RESPUESTA 

 

1 

 

ACTAS DE HECHOS 

 

 

A PETICIÓN DE PARTE DE 

MANERA ESCRITA O VERBAL 

IDENTIFICACIÓN OFICIAL. 

 

SIN COSTO 

 

INMEDIATA 

 

2 

 

ACTAS DE CONCILIACIÓN 

 

 

 

A PETICIÓN DE PARTE DE 

MANERA ESCRITA O VERBAL 

IDENTIFICACIÓN OFICIAL. 

 

SIN COSTO 

 

INMEDIATA 

 

 

3 

 

 

CONTANCIAS DE 

CONCUBINATO 

• COPIA DE 

IDENTIFICACIÓN DE 

LOS CÓNYUGES. 

• COPIA DE 

COMPROBANTE DE 

DOMICILIO. 

• COPIA DE INE DE 2 

TESTIGOS. 

 

 

 

1 UMA 

 

 

 

INMEDIATA 

 

 

 

 

 

 

 

4 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

CONTANCIAS DE POSESIÓN 

• SOLICITUD POR 

ESCRITO. 

• DOCUMENTO QUE 

ACREDITE LA POSESIÓN 

(CONTRATO DE 

COMPRAVENTA, 

CONTRATO DE CESIÓN 

DE DERECHOS, ETC.) 

• FOTOGRAFÍAS DE 

PREDIO. 

• IDENTIFICACIÓN DEL 

SOLICITANTE. 

• COMPROBANTE DE 

DOMICILIO. 

• CONSTANCIA DE 

RECTIFICACIÓN DE 

MEDIDAS EXPEDIDA POR 

OBRAS PUBLICAS. 

SE REALIZA INSPECCIÓN DEL 

PREDIO EN PRESENCIA DE 

LOS COLINDANTES. 

 

 

 

 

 

 

 

1.5 UMAS 

 

 

 

 

 

 

 

15 DÍAS HÁBILES 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

NO. 

 

TRAMITE O SERVICIO 

 

REQUISITOS 

 

COSTO 

 

TIEMPO DE 

RESPUESTA 

 

 

 

 

 

 

5 

 

 

 

 

 

CONTRATOS 

(COMPRAVENTA, CESIÓN DE 

DERECHOS, 

ARRENDAMIENTO) 

 

 

• DOCUMENTO QUE 

ACREDITE LA 

PROPIEDAD, LA 

POSESIÓN. 

• COPIA DE UNA 

IDENTIFICACIÓN 

OFICIAL DE LOS 

CONTRATANTES. 

• COPIA DE UNA 

IDENTIFICACIÓN 

OFICIAL DE DOS 

TESTIGOS. 

• CROQUIS CON 

MEDIDAS Y 

COLINDACIAS. 

 

 

 

 

 

 

2.5 UMAS 

 

 

 

 

 

 

 

INMEDIATA 

 



 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

TRAMITES Y SERVICIOS DEL REGISTRO CIVIL DEL MUNICIPIO DE 
SANCTÓRUM DE LÁZARO CÁRDENAS 

 

NO. 
TRAMITE O 
SERVICIOS 

REQUISITOS COSTO 
TIEMPO DE 
RESPUESTA 

REGISTRO DE 
NACIMIENTO 

• Certificado de 
nacimiento 
original y 1 
copia. 

• Acta de 
nacimiento 
(original y 
copia) de 
ambos padres 
(expedición no 
mayor a 5 
años) 

• Acta de 
matrimonio 
(original y 
copia). 

• CURP (Original 
y copia). 

• Identificación 
Oficial (original 
y dos copias). 

• Comprobante 
de domicilio (2 
copias). 

• Dos testigos 
con 
identificación 
oficial y 2 

SIN COSTO  INMEDIATO. 



 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

copias 
(abuelos no 
pueden ser 
testigos). 

• Credencial de 
elector o CURP 
de los abuelos 
del registrado. 

El termino para 
realizar el registro 
del recién nacido 
es de 60 días, 
transcurrido el 
termino, dicho 
trámite deberá ser 
autorizado por la 
coordinación del 
Registro Civil del 
Estado de Tlaxcala 
(registro 
extemporáneo). 

REGISTRO DE 
DEFUNCIÓN  

• Certificado de 
defunción 
(original y 3 
copias.) 

• Acta de 
nacimiento 
(original y 3 
copias.) 

• CURP (original 
y 3 copias). 

• Credencial de 
Elector (3 
copias) 

SIN COSTO INMEDIATO 



 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

• Credencial de 
elector del 
declarante (3 
copias) 

• Dos testigos 
con tres copias 
de su 
credencial de 
elector. 

CONSTANCIA DE 
INEXISTENCIA 

• Credencial de 
elector. 

• Certificado de 
Nacimiento. 
 

$207.00 INMEDIATO 

ANOTACIÓN 
MARGINAL EN EL 

ACTA DE 
NACIMIENTO / 
MATRIMONIO 

• Resolución 
administrativa 
expedida por la 
Coordinación 
del Registro 
Civil. 

$318.00 INMEDIATO 

COPIAS 
CERTIFICADAS 

DEL LIBRO Y 
RESOLUCIONES 

ADMINISTRATIVAS 

• Copias del acta 
de anterior o 
CURP 

$110.00 INMEDIATO 


